
法人文書ファイル管理簿 国立研究開発法人 森林研究・整備機構
森林保険センター

大分類 中分類

2015 リスク管理室 総務 平成27年度 規程、要領等の制定又は改廃に関する文書 リスク管理室 2016/4/1 ３０年 2046/3/31 紙 事務室 リスク管理室 廃棄

2015 保険業務部保険審査課 総務 平成２７年度 規程、要領等の制定又は改廃に関する文書 保険業務部保険業務課 2016/4/1 ３０年 2046/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2015 保険業務部保険審査課 損害評価 平成27年度 保険金支払いに伴う証書の更正に関する文書 保険業務部保険業務課 2036/4/1 契約終了後３年 2039/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2015 保険業務部保険引受課 引受条件 平成27年度 引受条件の策定及び届出に関すること 保険業務部保険業務課 2016/4/1 ３０年 2046/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2015 保険業務部保険引受課 総務 平成27年度 規程、要領等の制定又は改廃に関する文書 保険業務部保険業務課 2016/4/1 ３０年 2046/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2015 保険業務部保険引受課 業務委託 平成27年度 業務委託等実施に関する文書 保険業務部保険業務課 2016/4/1 １０年 2029/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2015 保険業務部保険引受課 契約管理
平成27年度 森林保険金額の減額請求に関する文書（他に定めるものを
除く）

保険業務部保険業務課 2016/4/1 契約終了後３年 2028/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2015 保険業務部保険引受課 契約引受 平成27年度 森林保険契約の締結に関する文書 保険業務部保険業務課 2016/4/1 契約終了後３年 2028/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2015 保険業務部保険引受課 契約管理 平成27年度 森林保険証書の記載事項の変更に関する文書 保険業務部保険業務課 2016/4/1 契約終了後３年 2060/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2015 保険業務部保険引受課 契約管理 平成27年度 森林保険証書の質権設定及び解除に関する文書 保険業務部保険業務課 2038/4/1 契約終了後３年 2041/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2015 保険業務部保険引受課 保険料返還 平成27年度 保険料の返還に関する文書（他に定めるものを除く） 保険業務部保険業務課 2016/4/1 契約終了後３年 2060/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2015 保険総務部保険企画課 企画・立案・評価
平成27年度 研究所運営に係る基本方針の企画・立案・評価に関する文
書（特に重要なもの）

保険総務部保険企画課 １０年 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2015 保険総務部保険企画課 給与・手当 平成27年度 昇給又は昇格に関する文書 保険総務部保険企画課 2016/4/1 ３０年 2046/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2015 保険総務部保険企画課 給与・手当 平成27年度 職員の扶養手当の支給に関する文書 保険総務部保険企画課 2016/4/1 ３０年 2046/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2015 保険総務部保険企画課 給与・手当 平成27年度 職員の通勤手当の支給に関する文書 保険総務部保険企画課 2016/4/1 ３０年 2046/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2015 保険総務部保険企画課 給与・手当
平成27年度 時間外勤務手当、夜勤手当、宿日直手当及び特殊勤務手当
の支給方法に関する文書

保険総務部保険企画課 2016/4/1 ３０年 2046/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2015 保険総務部保険企画課 社会保険
平成27年度 社会保険・労働保険に係る報告、届出及び申請等に関する
文書（重要なもの）

保険総務部保険企画課 2016/4/1 ３０年 2046/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2015 保険総務部保険企画課 職員団体 平成27年度 労働協約、協定及び覚書等に関する文書 保険総務部保険企画課 2016/4/1 ３０年 2046/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2015 保険総務部保険企画課 人事 平成27年度 職員の任命等発令に関する文書 保険総務部保険企画課 2016/4/1 ３０年 2046/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2015 保険総務部保険企画課 人事 平成27年度 人事記録に関する文書 保険総務部保険企画課 2016/4/1 ３０年 2046/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2015 保険総務部保険企画課 総務 平成27年度 規程、要領等の制定又は改廃に関する文書 保険総務部保険企画課 2016/4/1 ３０年 2046/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2015 保険総務部保険企画課 総務 平成27年度 規程、要領等を補完する文書 保険総務部保険企画課 2016/4/1 ３０年 2046/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄
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2015 保険総務部保険企画課 総務 平成27年度 国から通知された通達等に関する文書 保険総務部保険企画課 2016/4/1 ３０年 2046/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2015 保険総務部保険企画課 文書 平成27年度 文書原簿及び文書補助簿 保険総務部保険企画課 2016/4/1 ３０年 2046/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2015 保険総務部保険企画課 文書 平成27年度 法人文書分類基準表に関する文書 保険総務部保険企画課 2016/4/1 ３０年 2046/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2015 保険総務部保険経理課 決算 平成27年度 財務諸表及び決算報告書 保険総務部保険経理課 2016/4/1 ３０年 2046/3/31 紙 事務室 保険総務部保険経理課 廃棄

2015 保険総務部保険経理課 固定資産 平成27年度 固定資産台帳 保険総務部保険経理課 2016/4/1 ３０年 2046/3/31 紙 事務室 保険総務部保険経理課 廃棄

2015 保険総務部保険経理課 支出 平成27年度 一般契約に関する文書 保険総務部保険経理課 2016/4/1 ５年 2031/3/31 紙 事務室 保険総務部保険経理課 廃棄

2015 保険総務部保険経理課 総務 平成27年度 監督官庁等からの通知文書 保険総務部保険経理課 2016/4/1 ５年 2031/3/31 紙 事務室 保険総務部保険経理課 廃棄

2015 保険総務部保険経理課 総務 平成27年度 規程、要領等の制定又は改廃に関する文書 保険総務部保険経理課 2016/4/1 ３０年 2046/3/31 紙 事務室 保険総務部保険経理課 廃棄

2015 保険総務部保険経理課 用度 平成27年度 物品に係る台帳 保険総務部保険経理課 2016/4/1 ３０年 2046/3/31 紙 事務室 保険総務部保険経理課 廃棄

2016 リスク管理室 総務 平成２８年度 規程、要領等の制定又は改廃に関する文書 リスク管理室 2017/4/1 ３０年 2047/3/31 紙 事務室 リスク管理室 廃棄

2016
保険業務部保険業務課
（審査班）

総務 平成28年度 規程、要領等の制定又は改廃に関する文書 保険業務部保険業務課 2017/4/1 ３０年 2047/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2016
保険業務部保険業務課
（審査班）

損害評価 平成２８年度 保険金支払いに伴う証書の更正に関する文書 保険業務部保険業務課 2037/4/1 契約終了後３年 2040/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2016
保険業務部保険業務課
（契約班）

引受条件 平成28年度 引受条件の策定及び届出に関すること 保険業務部保険業務課 2017/4/1 ３０年 2047/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2016
保険業務部保険業務課
（契約班）

業務委託 平成28年度 業務委託等実施に関する文書 保険業務部保険業務課 2017/4/1 １０年 2027/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2016
保険業務部保険業務課
（契約班）

契約引受 平成28年度 森林保険契約の締結に関する文書 保険業務部保険業務課 2067/4/1 契約終了後３年 2070/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2016
保険業務部保険業務課
（契約班）

契約管理 平成28年度 森林保険証書の再交付に関する文書 保険業務部保険業務課 2017/4/1 ３年 2060/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2016
保険業務部保険業務課
（契約班）

契約管理
平成28年度 森林保険金額の減額請求に関する文書（他に定めるものを
除く）

保険業務部保険業務課 2017/4/1 契約終了後３年 2060/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2016
保険業務部保険業務課
（契約班）

契約管理 平成28年度 森林保険証書の記載事項の変更に関する文書 保険業務部保険業務課 2017/4/1 契約終了後３年 2060/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2016
保険業務部保険業務課
（契約班）

契約管理 平成28年度 森林保険証書の質権設定及び解除に関する文書 保険業務部保険業務課 2017/4/1 契約終了後３年 2060/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2016
保険業務部保険業務課
（契約班）

契約管理 平成28年度 保険料の返還に関する文書（他に定めるものを除く） 保険業務部保険業務課 2017/4/1 契約終了後３年 2060/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2016 保険業務部保険推進課 総務 平成28年度 規程、要領等の制定又は改廃に関する文書 保険業務部保険推進課 2017/4/1 ３０年 2047/3/31 紙 事務室 保険業務部保険推進課 廃棄

2016 保険業務部保険推進課 用度
平成28年度 森林保険業務システムに関する文書【運用業務に関するも
の】

保険業務部保険推進課 2017/4/1 ５年 2030/3/31 紙 事務室 保険業務部保険推進課 廃棄
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2016 保険業務部保険推進課 用度
平成28年度 森林保険業務システムに関する文書【調達支援業務に関す
る文章】

保険業務部保険推進課 2017/4/1 ５年 2030/3/31 紙 事務室 保険業務部保険推進課 廃棄

2016 保険業務部保険推進課 用度
平成28年度 森林保険業務システムに関する文書【名称変更に係る改修
業務】

保険業務部保険推進課 2017/4/1 ５年 2030/3/31 紙 事務室 保険業務部保険推進課 廃棄

2016 保険総務部保険企画課 企画・立案・評価
平成28年度 研究所運営に係る基本方針の企画・立案・評価に関する文
書

保険総務部保険企画課 2017/4/1 １０年 2027/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2016 保険総務部保険企画課 給与・手当 平成２８年度 職員の扶養手当の支給に関する文書 保険総務部保険企画課 2017/4/1 ３０年 2047/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2016 保険総務部保険企画課 給与・手当 平成28年度 職員の住居手当の支給に関する文書 保険総務部保険企画課 2017/4/1 ３０年 2047/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2016 保険総務部保険企画課 災害 平成２８年度消防法に基づく届出・報告（重要なもの） 保険総務部保険企画課 2017/4/1 ３０年 2047/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2016 保険総務部保険企画課 社会保険
平成２８年度 社会保険・労働保険に係る報告、届出及び申請等に関す
る文書（重要なもの）

保険総務部保険企画課 2017/4/1 ３０年 2047/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2016 保険総務部保険企画課 職員団体 平成28年度 労働協約、協定及び覚書等に関する文書 保険総務部保険企画課 2017/4/1 ３０年 2047/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2016 保険総務部保険企画課 人事
平成28年度 人事に係る通知、照会、回答、依頼、報告、届出等に関す
る文書（特に重要なもの）

保険総務部保険企画課 2017/4/1 １０年 2027/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2016 保険総務部保険企画課 人事 平成２８年度 職員の任命等発令に関する文書 保険総務部保険企画課 2017/4/1 ３０年 2047/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2016 保険総務部保険企画課 人事 平成２８年度 人事記録に係る文書 保険総務部保険企画課 2017/4/1 ３０年 2047/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2016 保険総務部保険企画課 総務 平成28年度 規程、要領等の制定又は改廃に関する文書 保険総務部保険企画課 2017/4/1 ３０年 2047/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2016 保険総務部保険企画課 総務 平成28年度 国から通知された通達等に関する文書 保険総務部保険企画課 2017/4/1 ３０年 2047/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2016 保険総務部保険企画課 任用 平成28年度 研修協定に関する文書 保険総務部保険企画課 2017/4/1 １０年 2027/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2016 保険総務部保険企画課 文書 平成28年度 文書原簿及び文書補助簿 保険総務部保険企画課 2017/4/1 ３０年 2047/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2016 保険総務部保険企画課 文書 平成28年度 文書保存簿 保険総務部保険企画課 2017/4/1 ３０年 2047/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2016 保険総務部保険企画課 文書 平成28年度 法人文書ファイル管理簿 保険総務部保険企画課 2017/4/1 ３０年 2047/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2016 保険総務部保険企画課 文書 平成28年度 法人文書分類基準表に関する文書 保険総務部保険企画課 2017/4/1 ３０年 2047/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2016 保険総務部保険経理課 監査 平成28年度 会計検査院の検査の指摘事項に関する文書 保険総務部保険経理課 2017/4/1 １０年 2027/3/31 紙 事務室 保険総務部保険経理課 廃棄

2016 保険総務部保険経理課 監査 平成28年度 会計実施検査に関する文書 保険総務部保険経理課 2017/4/1 １０年 2027/3/31 紙 事務室 保険総務部保険経理課 廃棄

2016 保険総務部保険経理課 決算 平成28年度 財務諸表に関する文書 保険総務部保険経理課 2017/4/1 １０年 2027/3/31 紙 事務室 保険総務部保険経理課 廃棄

2016 保険総務部保険経理課 決算 平成28年度 財務諸表及び決算報告書 保険総務部保険経理課 2017/4/1 ３０年 2047/3/31 紙 事務室 保険総務部保険経理課 廃棄
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2016 保険総務部保険経理課 固定資産 平成28年度 固定資産に関する文書 保険総務部保険経理課 2017/4/1 ３０年 2047/3/31 紙 事務室 保険総務部保険経理課 廃棄

2016 保険総務部保険経理課 固定資産 平成28年度 固定資産台帳 保険総務部保険経理課 2017/4/1 ３０年 2047/3/31 紙 事務室 保険総務部保険経理課 廃棄

2016 保険総務部保険経理課 固定資産 平成28年度 固定資産台帳の管理に関する文書 保険総務部保険経理課 2017/4/1 １０年 2027/3/31 紙 事務室 保険総務部保険経理課 廃棄

2016 保険総務部保険経理課 支出
平成28年度 賃貸借契約に係る文書（契約書を含む。リース含む）（事
務所等及び宿舎を除く）

保険総務部保険経理課 2017/4/1 １０年 2027/3/31 紙 事務室 保険総務部保険経理課 廃棄

2016 保険総務部保険経理課 支出 平成28年度 入札監視委員会に関する文書 保険総務部保険経理課 2017/4/1 １０年 2027/3/31 紙 事務室 保険総務部保険経理課 廃棄

2016 保険総務部保険経理課 収入 平成28年度 収入に関する文書（重要なもの） 保険総務部保険経理課 2017/4/1 ５年 2027/3/31 紙 事務室 保険総務部保険経理課 廃棄

2016 保険総務部保険経理課 収入債権 平成28年度 森林保険の債務管理事務等の指示に関する文書 保険総務部保険経理課 2017/4/1 １０年 2027/3/31 紙 事務室 保険総務部保険経理課 廃棄

2016 保険総務部保険経理課 総務 平成28年度 規程、要領等の制定又は改廃に関する文書 保険総務部保険経理課 2017/4/1 ３０年 2047/3/31 紙 事務室 保険総務部保険経理課 廃棄

2016 保険総務部保険経理課 総務 平成28年度 規程、要領等を補完する文書 保険総務部保険経理課 2017/4/1 ３０年 2047/3/31 紙 事務室 保険総務部保険経理課 廃棄

2016 保険総務部保険経理課 総務 平成28年度 経理一般に関する規程及び通達・細則 保険総務部保険経理課 2017/4/1 ３０年 2047/3/31 紙 事務室 保険総務部保険経理課 廃棄

2016 保険総務部保険経理課 総務 平成28年度 経理事務に関する通達等 保険総務部保険経理課 2017/4/1 １０年 2027/3/31 紙 事務室 保険総務部保険経理課 廃棄

2016 保険総務部保険経理課 総務 平成28年度 債権管理業務に関する文書 保険総務部保険経理課 2017/4/1 １０年 2027/3/31 紙 事務室 保険総務部保険経理課 廃棄

2016 保険総務部保険経理課 用度 平成28年度 物品に係る台帳 保険総務部保険経理課 2017/4/1 ３０年 2047/3/31 紙 事務室 保険総務部保険経理課 廃棄

2016 保険総務部保険経理課 用度 平成28年度 物品購入等に係る年間契約の締結に関する文書 保険総務部保険経理課 2017/4/1 １０年 2027/3/31 紙 事務室 保険総務部保険経理課 廃棄

2016 保険総務部保険経理課 予算 平成28年度 予算書（当初、補正等）に関する文書 保険総務部保険経理課 2017/4/1 ３０年 2047/3/31 紙 事務室 保険総務部保険経理課 廃棄

2017 リスク管理室 総務 平成２９年度 規程、要領等の制定又は改廃に関する文書 リスク管理室 2018/4/1 ３０年 2048/3/31 紙 事務室 リスク管理室 廃棄

2017
保険業務部保険業務課
（契約班）

総務 平成29年度 規程、要領等の制定又は改廃に関する文書 保険業務部保険業務課 2018/4/1 ３０年 2048/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2017
保険業務部保険業務課
（審査班）

総務 平成２９年度 規程、要領等の制定又は改廃に関する文書 保険業務部保険業務課 2018/4/1 ３０年 2048/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2017
保険業務部保険業務課
（契約班）

総務 平成29年度規程、要領等を補完する文書 保険業務部保険業務課 2018/4/1 ３０年 2048/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2017
保険業務部保険業務課
（契約班）

保険料返還 平成２９年度保険料の返還に関する文書（他に定めるものを除く） 保険業務部保険業務課 2018/4/1 契約終了後３年 2036/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2017
保険業務部保険業務課
（契約班）

契約引受 平成２９年度 森林保険契約の締結に関する文書 保険業務部保険業務課 2059/4/1 契約終了後３年 2062/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2017
保険業務部保険業務課
（審査班）

損害評価 平成２９年度 保険金支払いに伴う証書の更正に関する文書 保険業務部保険業務課 2043/4/1 契約終了後３年 2046/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄
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2017
保険業務部保険業務課
（契約班）

契約管理
平成29年度森林保険金額の減額請求に関する文書（他に定めるものを除
く）

保険業務部保険業務課 2026/4/1 契約終了後３年 2029/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2017
保険業務部保険業務課
（契約班）

契約管理 平成29年度森林保険証書の質権設定及び解除に関する文書 保険業務部保険業務課 2026/4/1 契約終了後３年 2029/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2017
保険業務部保険業務課
（契約班）

契約管理 平成29年度林保険証書の記載事項の変更に関する文書 保険業務部保険業務課 2039/4/1 契約終了後３年 2042/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2017
保険業務部保険業務課
（契約班）

業務委託 平成29年度業務委託等実施に関する文書 保険業務部保険業務課 2018/4/1 １０年 2028/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2017 保険業務部保険推進課 総務 平成29年度 規程、要領等の制定又は改廃に関する文書 保険業務部保険推進課 2018/4/1 ３０年 2048/3/31 紙 事務室 保険業務部保険推進課 廃棄

2017 保険業務部保険推進課 用度 平成29年度 森林保険業務システムに関する文書 保険業務部保険推進課 2018/4/1 ５年 2028/3/31 紙 事務室 保険業務部保険推進課 廃棄

2017 保険業務部保険推進課 表彰 平成29年度 表彰に関する文書 保険業務部保険推進課 2018/4/1 １０年 2028/3/31 紙 事務室 保険業務部保険推進課 廃棄

2017 保険総務部保険企画課 企画・立案・評価
平成29年度 研究所運営に係る基本方針の企画・立案・評価に関する文
書

保険総務部保険企画課 2018/4/1 １０年 2028/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2017 保険総務部保険企画課 給与・手当 平成29年度 通勤手当の認定に関する文書 保険総務部保険企画課
具備を要しなく
なってから３年

紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2017 保険総務部保険企画課 社会保険
平成29年度 社会保険・労働保険に係る報告、届出及び申請等に関する
文書（重要なもの）

保険総務部保険企画課 2018/4/1 ３０年 2048/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2017 保険総務部保険企画課 職員団体 平成29年度 協定及び覚書等に関する文書 保険総務部保険企画課 2018/4/1 ３０年 2048/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2017 保険総務部保険企画課 人事 平成29年度 職員の採用、昇任、表彰、辞職等に関する文書 保険総務部保険企画課 2018/4/1 ３０年 2048/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2017 保険総務部保険企画課 人事 平成29年度 職員の任免等発令に関する文書 保険総務部保険企画課 2018/4/1 ３０年 2048/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2017 保険総務部保険企画課 総務 平成29年度 規程、要領等の制定又は改廃に関する文書 保険総務部保険企画課 2018/4/1 ３０年 2048/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2017 保険総務部保険企画課 任用 平成29年度 人事交流に関する文書 保険総務部保険企画課 2018/4/1 ５年 2028/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2017 保険総務部保険企画課 文書 平成29年度 移管・廃棄簿 保険総務部保険企画課 2018/4/1 ３０年 2048/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 移管

2017 保険総務部保険企画課 文書 平成29年度 文書原簿及び文書補助簿 保険総務部保険企画課 2018/4/1 ３０年 2048/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2017 保険総務部保険企画課 文書 平成29年度 文書保存簿 保険総務部保険企画課 2018/4/1 ３０年 2048/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2017 保険総務部保険企画課 文書 平成29年度 法人文書ファイル管理簿 保険総務部保険企画課 2018/4/1 ３０年 2048/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2017 保険総務部保険経理課 固定資産 平成29年度 固定資産台帳 保険総務部保険経理課 2018/4/1 ３０年 2048/3/31 紙 事務室 保険総務部保険経理課 廃棄

2017 保険総務部保険経理課 支出 平成29年度 契約に関する文書（契約書含む） 保険総務部保険経理課 2018/4/1 １０年 2028/3/31 紙 事務室 保険総務部保険経理課 廃棄

2017 保険総務部保険経理課 収入 平成29年度 収入に関する文書（重要なもの） 保険総務部保険経理課 2018/4/1 ５年 2028/3/31 紙 事務室 保険総務部保険経理課 廃棄
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2017 保険総務部保険経理課 総務 平成29年度 運用に関する文書 保険総務部保険経理課 2018/4/1 ３年 2031/3/31 紙 事務室 保険総務部保険経理課 廃棄

2017 保険総務部保険経理課 総務 平成29年度 規定、要領等の制定又は改廃に関する文書 保険総務部保険経理課 2018/4/1 ３０年 2048/3/31 紙 事務室 保険総務部保険経理課 廃棄

2018 保険業務部保険業務課 総務 平成30年度 規程、要領等の制定又は改廃に関する文書 保険業務部保険業務課 2019/4/1 ３０年 2049/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2018 保険業務部保険業務課 総務 平成３０年度 規程、要領等を補完する文書 保険業務部保険業務課 2019/4/1 ３０年 2049/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2018 保険業務部保険業務課 保険料返還 平成30年度保険料の返還に関する文書（他に定めるものを除く） 保険業務部保険業務課 2070/4/1 契約終了後３年 2073/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2018 保険業務部保険業務課 契約引受 平成30年度 森林保険契約の締結に関する文書 保険業務部保険業務課 2069/4/1 契約終了後３年 2072/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2018 保険業務部保険業務課 契約管理 平成30年度森林保険証書の記載事項の変更に関する文書 保険業務部保険業務課 2070/4/1 契約終了後３年 2073/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2018 保険業務部保険業務課 契約管理 平成３０年度森林保険証書の質権設定及び解除に関する文書 保険業務部保険業務課 2043/4/1 契約終了後３年 2046/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2018 保険業務部保険業務課 契約管理 平成30年度森林保険契約の解除に関する文書（他に定めるものを除く） 保険業務部保険業務課 2070/4/1 契約終了後３年 2073/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2018 保険業務部保険業務課 契約管理 平成30年度森林保険証書の分割に関する文書 保険業務部保険業務課 2022/4/1 契約終了後３年 2028/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2018 保険業務部保険業務課 業務委託
平成30年度業務委託等実施に関する文書 【森林保険事務委託（対県森
連）】

保険業務部保険業務課 2019/4/1 １０年 2029/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2018 保険業務部保険業務課 損害評価 平成３０年度 保険金支払いに伴う証書の更正に関する文書 保険業務部保険業務課 2050/4/1 契約終了後３年 2053/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2018 保険業務部保険推進課 用度 平成30年度森林保険業務システムに関する文書 保険業務部保険推進課 2019/4/1 ５年 2027/3/31 紙 事務室 保険業務部保険推進課 廃棄

2018 保険総務部保険企画課 給与・手当 平成30年度 通勤手当の認定に関する文書 保険総務部保険企画課
具備を要しなく
なってから３年

紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2018 保険総務部保険企画課 職員団体 平成30年度 労働協約、協定及び覚書等に関する文書 保険総務部保険企画課 2019/4/1 ３０年 2049/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2018 保険総務部保険企画課 人事 平成30年度 職員の採用、昇任、表彰、辞職等に関する文書 保険総務部保険企画課 2019/4/1 ３０年 2049/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2018 保険総務部保険企画課 人事 平成30年度 職員の任免等発令に関する文書 保険総務部保険企画課 2019/4/1 ３０年 2049/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2018 保険総務部保険企画課 人事
平成30年度 人事に係る通知、照会、回答、依頼、報告、届出等に関す
る文書（特に重要なもの）

保険総務部保険企画課 2019/4/1 １０年 2029/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2018 保険総務部保険企画課 総務 平成30年度 規程、要領等の制定又は改廃に関する文書 保険総務部保険企画課 2019/4/1 ３０年 2049/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2018 保険総務部保険企画課 文書 平成30年度 移管・廃棄簿 保険総務部保険企画課 2019/4/1 ３０年 2049/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 移管

2018 保険総務部保険企画課 文書 平成30年度 法人文書ファイル管理簿 保険総務部保険企画課 2019/4/1 ３０年 2049/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2018 保険総務部保険企画課 文書 平成３０年度 文書原簿及び文書補助簿 保険総務部保険企画課 2019/4/1 ３０年 2049/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄
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2018 保険総務部保険経理課 固定資産 平成29年度 固定資産台帳 保険総務部保険経理課 2019/4/1 ３０年 2049/3/31 紙 事務室 保険総務部保険経理課 廃棄

2018 保険総務部保険経理課 支出 平成30年度 一般契約に関する文書 保険総務部保険経理課 2019/4/1 ５年 2029/3/31 紙 事務室 保険総務部保険経理課 廃棄

2018 保険総務部保険経理課 総務 平成30年度 運用に関する文書 保険総務部保険経理課 2019/4/1 ３年 2029/3/31 紙 事務室 保険総務部保険経理課 廃棄

2018 保険総務部保険経理課 総務 平成30年度 規定、要領等の制定又は改廃に関する文書 保険総務部保険経理課 2019/4/1 ３０年 2049/3/31 紙 事務室 保険総務部保険経理課 廃棄

2019 保険業務部保険業務課 総務 令和元年度 規程、要領等の制定又は改廃に関する文書 保険業務部保険業務課 2020/4/1 ３０年 2050/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2019 保険業務部保険業務課 保険料返還 令和元年度 保険料の返還に関する文書（他に定めるものを除く） 保険業務部保険業務課 2041/4/1 契約終了後３年 2044/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2019 保険業務部保険業務課 契約引受 令和元年度 森林保険契約の締結に関する文書 保険業務部保険業務課 2064/4/1 契約終了後３年 2067/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2019 保険業務部保険業務課 契約管理
令和元年度 森林保険契約の解除に関する文書（他に定めるものを除
く）

保険業務部保険業務課 2041/4/1 契約終了後３年 2044/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2019 保険業務部保険業務課 契約管理 令和元年度 森林保険証書の記載事項の変更に関する文書 保険業務部保険業務課 2041/4/1 契約終了後３年 2044/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2019 保険業務部保険業務課 契約管理 令和元年度 森林保険証書の質権設定及び解除に関する文書 保険業務部保険業務課 2037/4/1 契約終了後３年 2040/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2019 保険業務部保険業務課 業務委託
令和元年度 業務委託等実施に関する文書 【森林保険事務委託（対県
森連）】

保険業務部保険業務課 2020/4/1 １０年 2030/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2019 保険業務部保険業務課 損害評価 令和元年度 保険金支払いに伴う証書の更正に関する文書 保険業務部保険業務課 2040/4/1 契約終了後３年 2043/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2019 保険業務部保険推進課 総務 令和元年度 規程、要領等の制定又は改廃に関する文書 保険業務部保険推進課 2020/4/1 ３０年 2050/3/31 紙 事務室 保険業務部保険推進課 廃棄

2019 保険業務部保険推進課 用度 令和元年度 森林保険業務システムに関する文書 保険業務部保険推進課 2020/4/1 ５年 2030/3/31 紙 事務室 保険業務部保険推進課 廃棄

2019 保険総務部保険企画課 給与・手当 令和元年度 源泉徴収票・扶養控除・保険料控除等申告書に関する文書 保険総務部保険企画課 2020/4/1 ５年 2027/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2019 保険総務部保険企画課 災害 令和元年度 防災・防火に関する文書 保険総務部保険企画課 2020/4/1 ３年 2028/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2019 保険総務部保険企画課 社会保険
令和元年度 社会保険・労働保険に係る報告、届出及び申請等に関する
文書（軽微なもの）

保険総務部保険企画課 2020/4/1 ３年 2028/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2019 保険総務部保険企画課 職員団体 令和元年度 労働協約、協定及び覚書等に関する文書 保険総務部保険企画課 2020/4/1 ３０年 2050/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2019 保険総務部保険企画課 人事 平成３１年度 職員の任免等発令に関する文書 保険総務部保険企画課 2020/4/1 ３０年 2050/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2019 保険総務部保険企画課 人事 令和元年度 職員の採用、昇任、表彰、辞職等に関する文書 保険総務部保険企画課 2020/4/1 ３０年 2050/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2019 保険総務部保険企画課 人事 令和元年度 非常勤職員に関する文書 保険総務部保険企画課 2020/4/1 ５年 2027/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2019 保険総務部保険企画課 総務 平成３１年度 規程、要領等の制定又は改廃に関する文書 保険総務部保険企画課 2020/4/1 ３０年 2050/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄
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2019 保険総務部保険企画課 表彰 令和元年度 感謝状授与に関する文書 保険総務部保険企画課 2020/4/1 ５年 2028/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2019 保険総務部保険企画課 文書 平成31年度 移管・廃棄簿 保険総務部保険企画課 2020/4/1 ３０年 2050/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 移管

2019 保険総務部保険企画課 文書 平成31年度 法人文書ファイル管理簿 保険総務部保険企画課 2020/4/1 ３０年 2050/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2019 保険総務部保険企画課 文書 平成３１年度 文書原簿及び文書補助簿 保険総務部保険企画課 2020/4/1 ３０年 2050/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2019 保険総務部保険企画課 契約 平成３１年度 契約に関する文書 保険総務部保険企画課 2022/4/1
具備を要しなく
なってから５年

2027/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2019 保険総務部保険経理課 支出 令和元年度一般契約に関する文書 保険総務部保険経理課 2020/4/1 ５年 2030/3/31 紙 事務室 保険総務部保険経理課 廃棄

2019 保険総務部保険経理課 支出 令和元年度 銀行取引に関する文書 保険総務部保険経理課 2020/4/1 ５年 2030/3/31 紙 事務室 保険総務部保険経理課 廃棄

2019 保険総務部保険経理課 支出 令和元年度 契約に関する文書（契約書含む） 保険総務部保険経理課 2020/4/1 １０年 2030/3/31 紙 事務室 保険総務部保険経理課 廃棄

2019 保険総務部保険経理課 総務 平成31年度 その他会計に関する文書 保険総務部保険経理課 2020/4/1 ５年 2027/3/31 紙 事務室 保険総務部保険経理課 廃棄

2019 保険総務部保険経理課 総務 令和元年度 その他会計に関する文書 保険総務部保険経理課 2020/4/1 ５年 2027/3/31 紙 事務室 保険総務部保険経理課 廃棄

2019 保険総務部保険経理課 総務 令和元年度 規程、要領等の制定又は改廃に関する文書 保険総務部保険経理課 2020/4/1 ３０年 2050/3/31 紙 事務室 保険総務部保険経理課 廃棄

2019 保険総務部保険経理課 総務 令和元年度 運用に関する文書 保険総務部保険経理課 2020/4/1 ３年 2030/3/31 紙 事務室 保険総務部保険経理課 廃棄

2020 リスク管理室 総務 令和２年度規程、要領等の制定又は改廃に関する文書 リスク管理室 2021/4/1 ３０年 2051/3/31 紙 事務室 リスク管理室 廃棄

2020 保険業務部保険業務課 総務 令和２年度 規程、要領等の制定又は改廃に関する文書 保険業務部保険業務課 2021/4/1 ３０年 2051/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2020 保険業務部保険業務課 保険料返還 令和２年度 保険料の返還に関する文書（他に定めるものを除く） 保険業務部保険業務課 2040/4/1 契約終了後３年 2043/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2020 保険業務部保険業務課 契約引受
令和2年度 森林保険契約の承諾に関する文書（他に定めるものを除
く）

保険業務部保険業務課 2065/4/1 契約終了後３年 2068/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2020 保険業務部保険業務課 契約引受
令和２年度 森林保険契約の承諾に関する文書（保険期間が６年以下の
もの）

保険業務部保険業務課 2021/4/1 １０年 2031/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2020 保険業務部保険業務課 契約管理
令和２年度 森林国営保険に係る文書の引継ぎに関する文書（2034年度
契約満了）

保険業務部保険業務課 契約終了後３年 2038/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2020 保険業務部保険業務課 契約管理
令和２年度 森林国営保険に係る文書の引継ぎに関する文書（2037年度
契約満了）

保険業務部保険業務課 契約終了後３年 2041/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2020 保険業務部保険業務課 契約管理
令和２年度 森林国営保険に係る文書の引継ぎに関する文書（2039年度
契約満了）

保険業務部保険業務課 契約終了後３年 2043/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2020 保険業務部保険業務課 契約管理
令和２年度 森林国営保険に係る文書の引継ぎに関する文書（2041年度
契約満了）

保険業務部保険業務課 契約終了後３年 2045/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2020 保険業務部保険業務課 契約管理
令和２年度 森林国営保険に係る文書の引継ぎに関する文書（2043年度
契約満了）

保険業務部保険業務課 契約終了後３年 2047/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄
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2020 保険業務部保険業務課 契約管理
令和２年度 森林国営保険に係る文書の引継ぎに関する文書（2050年度
契約満了）

保険業務部保険業務課 契約終了後３年 2054/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2020 保険業務部保険業務課 契約管理
令和２年度 森林国営保険に係る文書の引継ぎに関する文書（2052年度
契約満了）

保険業務部保険業務課 契約終了後３年 2056/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2020 保険業務部保険業務課 契約管理
令和２年度 森林国営保険に係る文書の引継ぎに関する文書（2058年度
契約満了）

保険業務部保険業務課 契約終了後３年 2062/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2020 保険業務部保険業務課 契約管理
令和２年度 森林国営保険に係る文書の引継ぎに関する文書（2061年度
契約満了）

保険業務部保険業務課 契約終了後３年 2065/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2020 保険業務部保険業務課 契約管理
令和２年度 森林国営保険に係る文書の引継ぎに関する文書（2063年度
契約満了）

保険業務部保険業務課 契約終了後３年 2067/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2020 保険業務部保険業務課 契約管理
令和２年度 森林国営保険に係る文書の引継ぎに関する文書（2066年度
契約満了）

保険業務部保険業務課 契約終了後３年 2070/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2020 保険業務部保険業務課 契約管理
令和２年度 森林保険契約の解除に関する文書（他に定めるものを除
く）

保険業務部保険業務課 2030/4/1 契約終了後３年 2033/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2020 保険業務部保険業務課 契約管理 令和２年度 森林保険証書の分割に関する文書 保険業務部保険業務課 2026/4/1 契約終了後３年 2029/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2020 保険業務部保険業務課 契約管理 令和２年度 森林保険証書の記載事項の変更に関する文書 保険業務部保険業務課 2041/4/1 契約終了後３年 2044/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2020 保険業務部保険業務課 契約管理 令和２年度 森林保険証書の質権設定及び解除に関する文書 保険業務部保険業務課 2029/4/1 契約終了後３年 2032/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2020 保険業務部保険業務課 業務委託
令和２年度 業務委託等実施に関する文書 【森林保険事務委託（対県
森連）】

保険業務部保険業務課 2021/4/1 １０年 2031/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2020 保険業務部保険業務課 損害評価 令和２年度 保険金支払いに伴う証書の更正に関する文書 保険業務部保険業務課 2041/4/1 契約終了後３年 2044/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2020 保険業務部保険推進課 用度 令和2年度森林保険業務システムに関する文書 保険業務部保険推進課 2021/4/1 ５年 2031/3/31 紙 事務室 保険業務部保険推進課 廃棄

2020 保険業務部保険推進課 加入促進 令和２年度保険加入の促進に関する文書 保険業務部保険推進課 2021/4/1 ５年 2033/3/31 紙 事務室 保険業務部保険推進課 廃棄

2020 保険総務部保険企画課 給与・手当 令和２年度 源泉徴収票・扶養控除・保険料控除等申告書に関する文書 保険総務部保険企画課 2021/4/1 ５年 2028/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2020 保険総務部保険企画課 給与・手当
令和２年度 扶養手当、住居手当、通勤手当、単身赴任手当の認定等に
関する文書

保険総務部保険企画課
具備を要しなく
なってから３年

紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2020 保険総務部保険企画課 職員団体 令和２年度 労働協約、協定及び覚書等に関する文書 保険総務部保険企画課 2021/4/1 ３０年 2051/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2020 保険総務部保険企画課 人事 令和２年度 職員の任免等発令に関する文書 保険総務部保険企画課 2021/4/1 ３０年 2051/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2020 保険総務部保険企画課 人事 令和２年度 非常勤職員に関する文書 保険総務部保険企画課 2021/4/1 ５年 2028/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2020 保険総務部保険企画課 総務 令和２年度 規程、要領等の制定又は改廃に関する文書 保険総務部保険企画課 2021/4/1 ３０年 2051/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2020 保険総務部保険企画課 総務 令和２年度 規程、要領等を補完する文書 保険総務部保険企画課 2021/4/1 ３０年 2051/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2020 保険総務部保険企画課 文書 令和２年度 移管・廃棄簿 保険総務部保険企画課 2021/4/1 ３０年 2051/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 移管
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2020 保険総務部保険企画課 文書 令和２年度 文書原簿及び文書補助簿 保険総務部保険企画課 2021/4/1 ３０年 2051/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2020 保険総務部保険企画課 文書 令和２年度 法人文書ファイル管理簿 保険総務部保険企画課 2021/4/1 ３０年 2051/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2020 保険総務部保険経理課 支出 令和２年度 契約に関する文書（契約書含む） 保険総務部保険経理課 2021/4/1 １０年 2031/3/31 紙 事務室 保険総務部保険経理課 廃棄

2020 保険総務部保険経理課 支出
令和２年度工事及び業務請負契約に関する文書（契約書、施行伺、現説
調書、入札執行調書、工程表等を含む。）

保険総務部保険経理課 2021/4/1 １０年 2031/3/31 紙 事務室 保険総務部保険経理課 廃棄

2020 保険総務部保険経理課 総務 令和２年度 運用に関する文書 保険総務部保険経理課 2021/4/1 ３年 2031/3/31 紙 事務室 保険総務部保険経理課 廃棄

2020 保険総務部保険経理課 総務 令和２年度 規程、要領等の制定又は改廃に関する文書 保険総務部保険経理課 2021/4/1 ３０年 2051/3/31 紙 事務室 保険総務部保険経理課 廃棄

2020 保険総務部保険経理課 総務 令和2年度 その他会計に関する文書 保険総務部保険経理課 2021/4/1 ５年 2028/3/31 紙 事務室 保険総務部保険経理課 廃棄

2021 リスク管理室 コンプライアンス 令和3年度コンプライアンス推進委員会に関する文書 リスク管理室 2022/4/1 ５年 2027/3/31 紙 事務室 リスク管理室 廃棄

2021 リスク管理室 リスク管理 令和３年度 リスク管理に関する文書 リスク管理室 2022/4/1 ５年 2027/3/31 紙 事務室 リスク管理室 廃棄

2021 リスク管理室 総務 令和３年度 監督官庁等からの通知文書 リスク管理室 2022/4/1 ５年 2027/3/31 紙 事務室 リスク管理室 廃棄

2021 リスク管理室 総務 令和３年度 旅行命令簿 リスク管理室 2022/4/1 ５年 2027/3/31 紙 事務室 リスク管理室 廃棄

2021 リスク管理室 総務 令和３年度監事監査に関する文書 リスク管理室 2022/4/1 ５年 2027/3/31 紙 事務室 リスク管理室 廃棄

2021 リスク管理室 総務 令和３年度内部監査に関する文書 リスク管理室 2022/4/1 ５年 2027/3/31 紙 事務室 リスク管理室 廃棄

2021 リスク管理室 総務 令和３年度法人文書監査に関する文書 リスク管理室 2022/4/1 ５年 2027/3/31 紙 事務室 リスク管理室 廃棄

2021 保険業務部保険業務課 業務一般 令和3年度 業務マニュアルに関する文書 保険業務部保険業務課 2022/4/1 ５年 2027/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2021 保険業務部保険業務課 総務 令和３年度 その他保険業務課所管に関する文書 保険業務部保険業務課 2022/4/1 ５年 2027/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2021 保険業務部保険業務課 総務 令和３年度規程、要領等の制定又は改廃に関する文書 保険業務部保険業務課 2022/4/1 ３０年 2052/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2021 保険業務部保険業務課 保険料返還 令和3年度 保険料の返還に関する文書 保険業務部保険業務課 2041/4/1 契約終了後３年 2044/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2021 保険業務部保険業務課 契約引受 令和３年度 森林保険契約の承諾に関する文書（６年以下） 保険業務部保険業務課 2022/4/1 １０年 2032/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2021 保険業務部保険業務課 契約引受
令和３年度 森林保険契約の承諾に関する文書（他に定めるものを除
く）

保険業務部保険業務課 2055/4/1 契約終了後３年 2058/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2021 保険業務部保険業務課 契約管理 令和3年度 森林保険契約の解除に関する文書 保険業務部保険業務課 2033/4/1 契約終了後３年 2036/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2021 保険業務部保険業務課 契約管理 令和3年度 森林保険証書の記載事項の変更に関する文書 保険業務部保険業務課 2064/4/1 契約終了後３年 2067/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄
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2021 保険業務部保険業務課 契約管理 令和3年度 森林保険証書の質権設定及び解除に関する文書 保険業務部保険業務課 2029/4/1 契約終了後３年 2032/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2021 保険業務部保険業務課 業務委託
令和３年度 業務委託等実施に関する文書 【新型コロナウイルス感染
症に係る対応（対県森連）】

保険業務部保険業務課 2022/4/1 １０年 2032/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 移管

2021 保険業務部保険業務課 業務委託
令和３年度 業務委託等実施に関する文書 【新型コロナウイルス感染
症に係る対応（令和２年度分）（対県森連）】

保険業務部保険業務課 2022/4/1 １０年 2032/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 移管

2021 保険業務部保険業務課 業務委託
令和３年度 業務委託等実施に関する文書 【森林保険事務委託（対県
森連）】

保険業務部保険業務課 2022/4/1 １０年 2032/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2021 保険業務部保険業務課 業務委託 令和３年度 森林保険に係る研究に関する文書 保険業務部保険業務課 2022/4/1 ５年 2027/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2021 保険業務部保険業務課 支出 令和３年度 委託費等の支払いに関する文書 保険業務部保険業務課 2022/4/1 ５年 2027/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2021 保険業務部保険業務課 支出 令和３年度 支出に関する文書 保険業務部保険業務課 2022/4/1 ５年 2027/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2021 保険業務部保険業務課 支出 令和３年度 森林保険業務に係る契約に関する文書 保険業務部保険業務課 2022/4/1 ５年 2027/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2021 保険業務部保険業務課 損害評価 森林保険審査の第三者委員会に関する文書 保険業務部保険業務課 2022/4/1 ５年 2027/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2021 保険業務部保険業務課 損害評価 令和３年度 委託契約の審査に関する文書 保険業務部保険業務課 2022/4/1 ５年 2027/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2021 保険業務部保険業務課 損害評価 令和３年度 保険金の請求、支払に関する文書 保険業務部保険業務課 2022/4/1 ５年 2027/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2021 保険業務部保険業務課 損害評価 令和３年度 保険金支払いに伴う証書の更正に関する文書 保険業務部保険業務課 2068/4/1 契約終了後３年 2071/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2021 保険業務部保険業務課 損害評価 令和３年度 保険金等誤払いに関する文書 保険業務部保険業務課 2022/4/1 ５年 2027/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2021 保険業務部保険推進課 総務 令和３年度 旅行命令簿 保険業務部保険推進課 2022/4/1 ５年 2027/3/31 紙 事務室 保険業務部保険推進課 廃棄

2021 保険業務部保険推進課 普及宣伝 令和3年度 森林保険の普及宣伝に関する文書 保険業務部保険推進課 2022/4/1 ５年 2027/3/31 紙 事務室 保険業務部保険推進課 廃棄

2021 保険業務部保険推進課 業務委託 令和３年度 業務委託等実施に関する文書 【高度化（対全森連）】 保険業務部保険推進課 2022/4/1 ５年 2027/3/31 紙 事務室 保険業務部保険推進課 廃棄

2021 保険業務部保険推進課 業務委託
令和３年度業務委託等実施に関する文書【普及事務等委嘱（対都道府
県）】

保険業務部保険推進課 2022/4/1 ５年 2027/3/31 紙 事務室 保険業務部保険推進課 廃棄

2021 保険業務部保険推進課 加入促進 令和３年度保険加入の促進に関する文書 保険業務部保険推進課 2022/4/1 ５年 2027/3/31 紙 事務室 保険業務部保険推進課 廃棄

2021 保険総務部保険企画課 給与・手当 令和３年度 基準給与簿及び職員別給与台帳 保険総務部保険企画課 2022/4/1 ５年 2027/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2021 保険総務部保険企画課 給与・手当 令和３年度 退職等に係る給与の精算に関する文書 保険総務部保険企画課 2022/4/1 ５年 2027/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2021 保険総務部保険企画課 給与・手当
令和３年度 扶養手当、住居手当、通勤手当、単身赴任手当の認定等に
関する文書（当該認定に関する要件を具備しなくなってから）

保険総務部保険企画課 2022/4/1 ５年 2027/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2021 保険総務部保険企画課 給与・手当 令和３年度源泉徴収票・扶養控除・保険料控除等申告書に関する文書 保険総務部保険企画課 2022/4/1 ５年 2027/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄
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2021 保険総務部保険企画課 給与・手当 令和３年度職員の期末手当及び勤勉手当の支給に関する文書 保険総務部保険企画課 2022/4/1 ５年 2027/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2021 保険総務部保険企画課 厚生 令和３年度健康診断に関する文書 保険総務部保険企画課 2022/4/1 ５年 2027/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2021 保険総務部保険企画課 広報 令和3年度広報に関する文書 保険総務部保険企画課 2022/4/1 ５年 2027/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2021 保険総務部保険企画課 支出 令和３年度支出に関する文書 保険総務部保険企画課 2022/4/1 ５年 2027/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2021 保険総務部保険企画課 職員団体 令和３年度労働協約、協定及び覚書等に関する文書 保険総務部保険企画課 2022/4/1 ３０年 2052/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2021 保険総務部保険企画課 職員団体
令和３年度労務管理に関する文書（労務に係る通達等の制定、改廃及び
運用に関する文書を除く）（軽微なもの）

保険総務部保険企画課 2022/4/1 ５年 2027/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2021 保険総務部保険企画課 庶務 令和３年度 休暇簿、欠勤簿、外勤簿、外勤命令簿、在宅勤務命令簿 保険総務部保険企画課 2022/4/1 ５年 2027/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2021 保険総務部保険企画課 庶務 令和３年度 研修・講習に関する文書 保険総務部保険企画課 2022/4/1 ５年 2027/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2021 保険総務部保険企画課 庶務 令和３年度 出勤簿 保険総務部保険企画課 2022/4/1 ５年 2027/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2021 保険総務部保険企画課 庶務 令和３年度 身分証明発行簿 保険総務部保険企画課 2022/4/1 ５年 2027/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2021 保険総務部保険企画課 庶務 令和３年度 旅行命令簿 保険総務部保険企画課 2022/4/1 ５年 2027/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2021 保険総務部保険企画課 庶務 令和３年度 旅行命令簿（赴任旅費） 保険総務部保険企画課 2022/4/1 ５年 2027/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2021 保険総務部保険企画課 庶務 令和３年度祝電及び弔電に関する文書 保険総務部保険企画課 2022/4/1 ５年 2027/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2021 保険総務部保険企画課 人事 令和３年度 職員の採用、昇任、表彰、辞職等に関する文書 保険総務部保険企画課 2022/4/1 ３０年 2052/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2021 保険総務部保険企画課 人事 令和３年度 職員の任免に関する文書 保険総務部保険企画課 2022/4/1 ３０年 2052/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2021 保険総務部保険企画課 人事 令和３年度職員の任免等発令に関する文書 保険総務部保険企画課 2022/4/1 ３０年 2052/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2021 保険総務部保険企画課 人事
令和３年度人事に係る通知、照会、回答、依頼、報告、届出等に関する
文書（特に重要なもの）

保険総務部保険企画課 2022/4/1 １０年 2032/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2021 保険総務部保険企画課 人事 令和３年度非常勤職員に関する文書 保険総務部保険企画課 2022/4/1 ５年 2027/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2021 保険総務部保険企画課 人事管理 令和３年度勤務時間管理に関する文書 保険総務部保険企画課 2022/4/1 ３年 2027/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2021 保険総務部保険企画課 人事管理
令和３年度職員の営利企業の役員等の兼業及び営利企業の自営の承認に
関する文書

保険総務部保険企画課 2022/4/1 ５年 2027/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2021 保険総務部保険企画課 総務 令和３年度 監督官庁等からの通知文書 保険総務部保険企画課 2022/4/1 ５年 2027/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2021 保険総務部保険企画課 総務 令和３年度 規程、要領等の制定又は改廃に関する文書 保険総務部保険企画課 2022/4/1 ３０年 2052/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄
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2021 保険総務部保険企画課 任用 令和３年度人事交流に関する文書 保険総務部保険企画課 2022/4/1 ５年 2027/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2021 保険総務部保険企画課 文書 令和３年度 移管・廃棄簿 保険総務部保険企画課 2022/4/1 ３０年 2052/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 移管

2021 保険総務部保険企画課 文書 令和３年度 文書原簿及び文書補助簿 保険総務部保険企画課 2022/4/1 ３０年 2052/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2021 保険総務部保険企画課 文書 令和３年度 保存文書の保管、引継、廃棄に関する文書 保険総務部保険企画課 2022/4/1 ５年 2027/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2021 保険総務部保険企画課 文書 令和３年度 法人文書の開示請求に関する文書 保険総務部保険企画課 2022/4/1 ５年 2027/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2021 保険総務部保険企画課 文書 令和３年度 法人文書ファイル管理簿 保険総務部保険企画課 2022/4/1 ３０年 2052/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2021 保険総務部保険企画課 文書 令和３年度 法人文書開示・不開示決定に関する文書 保険総務部保険企画課 2022/4/1 ５年 2027/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2021 保険総務部保険企画課 文書 令和３年度 法人文書分類基準表に関する文書 保険総務部保険企画課 2022/4/1 ５年 2027/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2021 保険総務部保険経理課 監査 令和３年度 会計機関の検査及び事務引継に関する文書 保険総務部保険経理課 2022/4/1 ５年 2027/3/31 紙 事務室 保険総務部保険経理課 廃棄

2021 保険総務部保険経理課 支出 令和３年度 入札の公告等に関する文書 保険総務部保険経理課 2022/4/1 ５年 2027/3/31 紙 事務室 保険総務部保険経理課 廃棄

2021 保険総務部保険経理課 支出 令和３年度 一般契約に関する文書 保険総務部保険経理課 2022/4/1 ５年 2027/3/31 紙 事務室 保険総務部保険経理課 廃棄

2021 保険総務部保険経理課 支出 令和３年度 業者等に関する文書 保険総務部保険経理課 2022/4/1 ５年 2027/3/31 紙 事務室 保険総務部保険経理課 廃棄

2021 保険総務部保険経理課 支出 令和３年度 契約に関する文書（契約書含む） 保険総務部保険経理課 2022/4/1 １０年 2032/3/31 紙 事務室 保険総務部保険経理課 廃棄

2021 保険総務部保険経理課 総務 令和3年度 経理一般に係る通知、照会、回答及び調査等に関する文書 保険総務部保険経理課 2022/4/1 ５年 2027/3/31 紙 事務室 保険総務部保険経理課 廃棄

2021 保険総務部保険経理課 総務 令和３年度 その他会計に関する文書 保険総務部保険経理課 2022/4/1 ５年 2027/3/31 紙 事務室 保険総務部保険経理課 廃棄

2021 保険総務部保険経理課 総務 令和３年度 監督官庁等からの通知文書 保険総務部保険経理課 2022/4/1 ５年 2027/3/31 紙 事務室 保険総務部保険経理課 廃棄

2021 保険総務部保険経理課 総務 令和３年度 取引金融機関に関する文書 保険総務部保険経理課 2022/4/1 ５年 2027/3/31 紙 事務室 保険総務部保険経理課 廃棄

2021 保険総務部保険経理課 総務 令和３年度 運用に関する文書 保険総務部保険経理課 2022/4/1 ３年 2032/3/31 紙 事務室 保険総務部保険経理課 廃棄

2021 保険総務部保険経理課 総務 令和３年度 規程、要領等の制定または改廃に関する文書 保険総務部保険経理課 2022/4/1 ３０年 2052/3/31 紙 事務室 保険総務部保険経理課 廃棄

2021 保険総務部保険経理課 予算 令和３年度 予算実施計画に関する文書 保険総務部保険経理課 2022/4/1 ５年 2027/3/31 紙 事務室 保険総務部保険経理課 廃棄

2021 保険総務部保険経理課 予算決算 令和３年度 合計残高試算表 保険総務部保険経理課 2022/4/1 ５年 2027/3/31 紙 事務室 保険総務部保険経理課 廃棄

2022 リスク管理室 総務 令和4年度 監事監査に関する文書 リスク管理室 2023/4/1 ５年 2028/3/31 紙 事務室 リスク管理室 廃棄
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2022 リスク管理室 総務 令和4年度 内部監査に関する文書 リスク管理室 2023/4/1 ５年 2028/3/31 紙 事務室 リスク管理室 廃棄

2022 リスク管理室 コンプライアンス 令和4年度コンプライアンス推進委員会に関する文書 リスク管理室 2023/4/1 ５年 2028/3/31 紙 事務室 リスク管理室 廃棄

2022 リスク管理室 リスク管理 令和4年度リスク管理に関する文書 リスク管理室 2023/4/1 ５年 2028/3/31 紙 事務室 リスク管理室 廃棄

2022 リスク管理室 総務 令和４年度 監督官庁からの通知文書 リスク管理室 2023/4/1 ５年 2028/3/31 紙 事務室 リスク管理室 廃棄

2022 リスク管理室 総務 令和４年度 旅行命令簿 リスク管理室 2023/4/1 ５年 2028/3/31 紙 事務室 リスク管理室 廃棄

2022 リスク管理室 総務 令和４年度法人文書監査に関する文書 リスク管理室 2023/4/1 ５年 2028/3/31 紙 事務室 リスク管理室 廃棄

2022 保険業務部保険業務課 総務 令和４年度 その他保険業務課所管に関する文書 保険業務部保険業務課 2023/4/1 ５年 2028/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2022 保険業務部保険業務課 業務一般 令和４年度 業務マニュアルに関する文書 保険業務部保険業務課 2023/4/1 ５年 2028/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2022 保険業務部保険業務課 総務 令和４年度 旅行命令簿 保険業務部保険業務課 2023/4/1 ５年 2028/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2022 保険業務部保険業務課 総務 令和４年度規程、要領等の制定又は改廃に関する文書 保険業務部保険業務課 2023/4/1 ３０年 2053/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2022 保険業務部保険業務課 保険料返還 令和4年度 保険料の返還に関する文書 保険業務部保険業務課 2058/4/1 契約終了後３年 2061/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2022 保険業務部保険業務課 契約引受
令和4年度 森林保険契約の承諾に関する文書（保険期間が6年以下のも
の）

保険業務部保険業務課 2023/4/1 １０年 2033/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2022 保険業務部保険業務課 契約引受
令和４年度 森林保険契約の承諾に関する文書（他に定めるものを除
く）

保険業務部保険業務課 2062/4/1 契約終了後３年 2065/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2022 保険業務部保険業務課 契約管理 令和４年度 森林保険契約の解除に関する文書 保険業務部保険業務課 2058/4/1 契約終了後３年 2061/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2022 保険業務部保険業務課 契約管理 令和４年度 森林保険証書の記載事項の変更に関する文書 保険業務部保険業務課 2058/4/1 契約終了後３年 2061/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2022 保険業務部保険業務課 契約管理 令和４年度 森林保険証書の質権解除に関する文書 保険業務部保険業務課 2058/4/1 契約終了後３年 2061/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2022 保険業務部保険業務課 契約管理 令和４年度 森林保険証書の質権設定に関する文書 保険業務部保険業務課 2058/4/1 契約終了後３年 2061/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2022 保険業務部保険業務課 契約管理 令和４年度 森林保険証書の分割に関する文書 保険業務部保険業務課 2058/4/1 契約終了後３年 2061/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2022 保険業務部保険業務課 業務委託
令和３年度 業務委託等実施に関する文書 【森林保険事務委託（対県
森連）】

保険業務部保険業務課 2023/4/1 １０年 2033/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2022 保険業務部保険業務課 業務委託
令和４年度 業務委託等実施に関する文書 【森林保険事務委託（対県
森連）】

保険業務部保険業務課 2023/4/1 １０年 2033/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2022 保険業務部保険業務課 業務委託 令和４年度 森林保険に係る研究に関する文書 保険業務部保険業務課 2023/4/1 ５年 2028/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2022 保険業務部保険業務課 支出 令和4年度 委託費等の支払いに関する文書 保険業務部保険業務課 2023/4/1 ５年 2028/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄
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2022 保険業務部保険業務課 支出 令和４年度 支出に関する文書 保険業務部保険業務課 2023/4/1 ５年 2028/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2022 保険業務部保険業務課 支出 令和４年度 森林保険業務に係る契約に関する文書 保険業務部保険業務課 2023/4/1 ５年 2028/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2022 保険業務部保険業務課 損害評価  令和４年度 森林保険審査の第三者委員会に関する文書 保険業務部保険業務課 2023/4/1 ５年 2028/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2022 保険業務部保険業務課 損害評価 令和４年度 委託契約の審査に関する文書 保険業務部保険業務課 2023/4/1 ５年 2028/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2022 保険業務部保険業務課 損害評価 令和４年度 保険金の請求、支払、証書更正に関する文書 保険業務部保険業務課 2043/4/1 契約終了後３年 2046/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2022 保険業務部保険業務課 損害評価 令和４年度 保険金等誤払いに関する文書 保険業務部保険業務課 2023/4/1 ５年 2028/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2022 保険業務部保険推進課 総務 令和４年度 規程、要領等の制定または改廃に関する文書 保険業務部保険推進課 2023/4/1 ３０年 2053/3/31 紙 事務室 保険業務部保険推進課 廃棄

2022 保険業務部保険推進課 総務 令和４年度 旅行命令簿 保険業務部保険推進課 2023/4/1 ５年 2028/3/31 紙 事務室 保険業務部保険推進課 廃棄

2022 保険業務部保険推進課 普及宣伝 令和4年度 森林保険の普及宣伝に関する文書 保険業務部保険推進課 2023/4/1 ５年 2028/3/31 紙 事務室 保険業務部保険推進課 廃棄

2022 保険業務部保険推進課 用度 令和４年度 森林保険業務システムに関する文書 保険業務部保険推進課 2023/4/1 １０年 2033/3/31 紙 事務室 保険業務部保険推進課 廃棄

2022 保険業務部保険推進課 業務委託 令和４年度 業務委託等実施に関する文書【高度化（対全森連）】 保険業務部保険推進課 2023/4/1 ５年 2028/3/31 紙 事務室 保険業務部保険推進課 廃棄

2022 保険業務部保険推進課 業務委託
令和４年度業務委託等実施に関する文書【普及事務等委嘱（対都道府
県）】

保険業務部保険推進課 2023/4/1 ５年 2028/3/31 紙 事務室 保険業務部保険推進課 廃棄

2022 保険業務部保険推進課 加入促進 令和4年度保険加入の促進に係る委託先の指導に関する文書 保険業務部保険推進課 2023/4/1 ５年 2028/3/31 紙 事務室 保険業務部保険推進課 廃棄

2022 保険業務部保険推進課 加入促進 令和４年度保険加入の促進に関する文書 保険業務部保険推進課 2023/4/1 ５年 2028/3/31 紙 事務室 保険業務部保険推進課 廃棄

2022 保険総務部保険企画課 給与・手当 令和4年度 職員の期末手当及び勤勉手当の支給に関する文書 保険総務部保険企画課 2023/4/1 ５年 2028/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2022 保険総務部保険企画課 給与・手当 令和４年度 基準給与簿及び職員別給与台帳（職員・事業専門員） 保険総務部保険企画課 2023/4/1 ５年 2028/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2022 保険総務部保険企画課 給与・手当 令和４年度 基準給与簿及び職員別給与台帳（非常勤職員） 保険総務部保険企画課 2023/4/1 ５年 2028/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2022 保険総務部保険企画課 給与・手当 令和４年度 退職等に係る給与の精算に関する文書 保険総務部保険企画課 2023/4/1 ５年 2028/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2022 保険総務部保険企画課 給与・手当
令和４年度 扶養手当、住居手当、通勤手当、単身赴任手当の認定等に
関する文書（当該認定に関する要件を具備しなくなってから）

保険総務部保険企画課 2023/4/1 ５年 2028/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2022 保険総務部保険企画課 給与・手当 令和４年度源泉徴収票・扶養控除・保険料控除等申告書に関する文書 保険総務部保険企画課 2023/4/1 ５年 2028/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2022 保険総務部保険企画課 厚生 令和４年度 健康診断に関する文書 保険総務部保険企画課 2023/4/1 ５年 2028/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2022 保険総務部保険企画課 広報 令和4年度広報に関する文書 保険総務部保険企画課 2023/4/1 ５年 2028/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄
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2022 保険総務部保険企画課 支出 令和４年度支出に関する文書 保険総務部保険企画課 2023/4/1 ５年 2028/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2022 保険総務部保険企画課 職員団体 令和４年度 労働協約、協定及び覚書等に関する文書 保険総務部保険企画課 2023/4/1 ３０年 2053/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2022 保険総務部保険企画課 庶務 令和４年度 休暇簿、欠勤簿、外勤簿、在宅勤務命令簿 保険総務部保険企画課 2023/4/1 ５年 2028/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2022 保険総務部保険企画課 庶務 令和４年度 研修・講習に関する文書 保険総務部保険企画課 2023/4/1 ５年 2028/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2022 保険総務部保険企画課 庶務 令和４年度 週休日の振替簿．代休日指定簿 保険総務部保険企画課 2023/4/1 ５年 2028/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2022 保険総務部保険企画課 庶務 令和４年度 身分証明発行簿 保険総務部保険企画課 2023/4/1 ５年 2028/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2022 保険総務部保険企画課 庶務 令和４年度 赴任旅費に関する文書 保険総務部保険企画課 2023/4/1 ５年 2028/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2022 保険総務部保険企画課 庶務 令和４年度 旅行命令簿 保険総務部保険企画課 2023/4/1 ５年 2028/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2022 保険総務部保険企画課 人事 令和4年度 非常勤職員に関する文書 保険総務部保険企画課 2023/4/1 ５年 2028/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2022 保険総務部保険企画課 人事 令和4年度職員の任免等発令に関する文書 保険総務部保険企画課 2023/4/1 ３０年 2053/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2022 保険総務部保険企画課 人事 令和4年度人事記録に関する文書 保険総務部保険企画課 2023/4/1 ３０年 2053/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2022 保険総務部保険企画課 人事管理 令和４年度 勤務時間管理に関する文書 保険総務部保険企画課 2023/4/1 ３年 2028/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2022 保険総務部保険企画課 総務 令和4年度 規程、要領等の制定又は改廃に関する文書 保険総務部保険企画課 2023/4/1 ３０年 2053/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2022 保険総務部保険企画課 総務 令和４年度 監督官庁等からの通知文書(重要なもの) 保険総務部保険企画課 2023/4/1 ５年 2028/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2022 保険総務部保険企画課 表彰 令和4年度 感謝状授与に関する文書 保険総務部保険企画課 2023/4/1 ５年 2028/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2022 保険総務部保険企画課 文書 令和4年度 代理人等の選任及び解任の登記に関する文書 保険総務部保険企画課 2023/4/1 ５年 2028/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2022 保険総務部保険企画課 文書 令和４年度 移管・廃棄簿 保険総務部保険企画課 2023/4/1 ３０年 2053/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 移管

2022 保険総務部保険企画課 文書 令和４年度 文書原簿及び文書補助簿 保険総務部保険企画課 2023/4/1 ３０年 2053/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2022 保険総務部保険企画課 文書 令和４年度 保存文書の保管、引継、廃棄に関する文書 保険総務部保険企画課 2023/4/1 ５年 2028/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2022 保険総務部保険企画課 文書 令和４年度 法人文書ファイル管理簿 保険総務部保険企画課 2023/4/1 ３０年 2053/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2022 保険総務部保険企画課 文書 令和４年度 法人文書分類基準表に関する文書 保険総務部保険企画課 2023/4/1 ５年 2028/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2022 保険総務部保険企画課 契約 令和４年度 契約に関する文書 保険総務部保険企画課
具備を要しなく
なってから５年

紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄
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2022 保険総務部保険経理課 監査 令和4年度会計機関の検査及び事務引継に関する文書 保険総務部保険経理課 2023/4/1 ５年 2028/3/31 紙 事務室 保険総務部保険経理課 廃棄

2022 保険総務部保険経理課 支出 令和４年度 一般契約に関する文書 保険総務部保険経理課 2023/4/1 ５年 2028/3/31 紙 事務室 保険総務部保険経理課 廃棄

2022 保険総務部保険経理課 支出 令和４年度 業者等に関する文書 保険総務部保険経理課 2023/4/1 ５年 2028/3/31 紙 事務室 保険総務部保険経理課 廃棄

2022 保険総務部保険経理課 支出 令和４年度 契約に関する文書（契約書含む） 保険総務部保険経理課 2023/4/1 １０年 2033/3/31 紙 事務室 保険総務部保険経理課 廃棄

2022 保険総務部保険経理課 支出
令和４年度 工事及び業務請負契約に関する文書（契約書、施行伺、現
説調書、入札執行調書、工程表等を含む。）

保険総務部保険経理課 2023/4/1 １０年 2033/3/31 紙 事務室 保険総務部保険経理課 廃棄

2022 保険総務部保険経理課 支出 令和４年度 入札の公告等に関する文書 保険総務部保険経理課 2023/4/1 ５年 2028/3/31 紙 事務室 保険総務部保険経理課 廃棄

2022 保険総務部保険経理課 総務 令和4年度取引金融機関に関する文書 保険総務部保険経理課 2023/4/1 ５年 2028/3/31 紙 事務室 保険総務部保険経理課 廃棄

2022 保険総務部保険経理課 総務 令和４年度 その他会計に関する文書 保険総務部保険経理課 2023/4/1 ７年 2030/3/31 紙 事務室 保険総務部保険経理課 廃棄

2022 保険総務部保険経理課 総務 令和４年度 運用に関する文書 保険総務部保険経理課 2023/4/1 ３年 2033/3/31 紙 事務室 保険総務部保険経理課 廃棄

2022 保険総務部保険経理課 総務 令和４年度 監督官庁等からの通知文書 保険総務部保険経理課 2023/4/1 ５年 2028/3/31 紙 事務室 保険総務部保険経理課 廃棄

2022 保険総務部保険経理課 総務 令和４年度 規程、要領等の制定又は改廃に関する文書 保険総務部保険経理課 2023/4/1 ３０年 2053/3/31 紙 事務室 保険総務部保険経理課 廃棄

2022 保険総務部保険経理課 総務 令和４年度 規程、要領等を補完する文書 保険総務部保険経理課 2023/4/1 ３０年 2053/3/31 紙 事務室 保険総務部保険経理課 廃棄

2022 保険総務部保険経理課 予算 令和４年度 予算実施計画に関する文書 保険総務部保険経理課 2023/4/1 ５年 2028/3/31 紙 事務室 保険総務部保険経理課 廃棄

2022 保険総務部保険経理課 予算決算 令和4年度合計残高試算表の提出について 保険総務部保険経理課 2023/4/1 ５年 2028/3/31 紙 事務室 保険総務部保険経理課 廃棄

2023 リスク管理室 コンプライアンス 令和５年度 コンプライアンス推進委員会に関する文書 リスク管理室 2024/4/1 ５年 2029/3/31 紙 事務室 リスク管理室 廃棄

2023 リスク管理室 リスク管理 令和５年度 リスク管理に関する文書 リスク管理室 2024/4/1 ５年 2029/3/31 紙 事務室 リスク管理室 廃棄

2023 リスク管理室 総務 令和５年度 法人文書監査に関する資料 リスク管理室 2024/4/1 ５年 2029/3/31 紙 事務室 リスク管理室 廃棄

2023 リスク管理室 総務 令和５年度監事監査に関する文書 リスク管理室 2024/4/1 ５年 2029/3/31 紙 事務室 リスク管理室 廃棄

2023 リスク管理室 総務 令和５年度旅行命令簿 リスク管理室 2024/4/1 ５年 2029/3/31 紙 事務室 リスク管理室 廃棄

2023 保険業務部保険業務課 総務 令和５年度 その他保険業務課所管に関する文書 保険業務部保険業務課 2024/4/1 ５年 2029/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2023 保険業務部保険業務課 業務一般 令和５年度 委託先の研修・講習に関する文書 保険業務部保険業務課 2024/4/1 ３年 2027/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2023 保険業務部保険業務課 総務 令和５年度 規程、要領等の制定又は改廃に関する文書 保険業務部保険業務課 2024/4/1 ３０年 2054/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄
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2023 保険業務部保険業務課 業務一般 令和５年度 業務マニュアルに関する文書 保険業務部保険業務課 2024/4/1 ５年 2029/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2023 保険業務部保険業務課 総務 令和５年度 旅行命令簿 保険業務部保険業務課 2024/4/1 ５年 2029/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2023 保険業務部保険業務課 保険料返還 令和５年度保険料の返還に関する文書 保険業務部保険業務課 2043/4/1 契約終了後３年 2046/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2023 保険業務部保険業務課 契約引受
令和５年度 森林保険契約の承諾に関する文書（他に定めるものを除
く）

保険業務部保険業務課 2058/4/1 契約終了後３年 2061/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2023 保険業務部保険業務課 契約引受
令和５年度 森林保険契約の承諾に関する文書（保険期間が６年以下の
もの）

保険業務部保険業務課 2024/4/1 １０年 2034/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2023 保険業務部保険業務課 契約管理 令和５年度 森林保険契約の解除に関する文書 保険業務部保険業務課 2034/4/1 契約終了後３年 2037/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2023 保険業務部保険業務課 契約管理 令和５年度 森林保険証書の記載事項の変更に関する文書 保険業務部保険業務課 2049/4/1 契約終了後３年 2052/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2023 保険業務部保険業務課 契約管理 令和５年度 森林保険証書の再交付に関する文書 保険業務部保険業務課 2024/4/1 ３年 2027/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2023 保険業務部保険業務課 契約管理 令和５年度 森林保険証書の質権解除に関する文書 保険業務部保険業務課 2025/4/1 契約終了後３年 2028/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2023 保険業務部保険業務課 契約管理 令和５年度 森林保険証書の質権設定に関する文書 保険業務部保険業務課 2034/4/1 契約終了後３年 2037/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2023 保険業務部保険業務課 契約管理 令和５年度 森林保険分割払込契約の失効に関する文書 保険業務部保険業務課 2024/4/1 契約終了後３年 2027/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2023 保険業務部保険業務課 業務委託 令和５年度 森林保険に係る研究に関する文書 保険業務部保険業務課 2024/4/1 ５年 2029/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2023 保険業務部保険業務課 業務委託 令和５年度委託契約に関する文書 保険業務部保険業務課 2024/4/1 ５年 2029/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2023 保険業務部保険業務課 業務委託
令和５年度 業務委託等実施に関する文書について【森林保険事務委託
（対県森連）】

保険業務部保険業務課 2024/4/1 １０年 2034/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2023 保険業務部保険業務課 支出 令和5年度 支出に関する文書 保険業務部保険業務課 2024/4/1 ５年 2029/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2023 保険業務部保険業務課 支出 令和５年度委託費等の支払いに関する文書 保険業務部保険業務課 2024/4/1 ５年 2029/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2023 保険業務部保険業務課 損害評価 令和５年度 委託契約の審査に関する文書 保険業務部保険業務課 2024/4/1 ５年 2029/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2023 保険業務部保険業務課 損害評価 令和５年度 森林保険審査の第三者委員会に関する文書 保険業務部保険業務課 2024/4/1 ５年 2029/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2023 保険業務部保険業務課 損害評価 令和5年度 保険金の請求、支払、証書更正に関する文書 保険業務部保険業務課 2065/4/1 契約終了後３年 2068/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2023 保険業務部保険業務課 損害評価 令和5年度 保険金等誤払いに関する文書 保険業務部保険業務課 2024/4/1 ５年 2029/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2023 保険業務部保険推進課 総務 令和５年度 規程、要領等の制定または改廃に関する文書 保険業務部保険推進課 2024/4/1 ３０年 2054/3/31 紙 事務室 保険業務部保険推進課 廃棄

2023 保険業務部保険推進課 総務 令和５年度 旅行命令簿 保険業務部保険推進課 2024/4/1 ５年 2029/3/31 紙 事務室 保険業務部保険推進課 廃棄
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2023 保険業務部保険推進課 普及宣伝 令和5年度森林保険の普及宣伝に関する文書 保険業務部保険推進課 2024/4/1 ５年 2029/3/31 紙 事務室 保険業務部保険推進課 廃棄

2023 保険業務部保険推進課 用度 令和５年度 森林保険業務システムに関する文書 保険業務部保険推進課 2024/4/1 １０年 2034/3/31 紙 事務室 保険業務部保険推進課 廃棄

2023 保険業務部保険推進課 業務委託 令和5年度 業務委託等実施に関する文書 【高度化（対全森連）】 保険業務部保険推進課 2024/4/1 ５年 2029/3/31 紙 事務室 保険業務部保険推進課 廃棄

2023 保険業務部保険推進課 業務委託
令和５年度業務委託等実施に関する文書【普及事務等委嘱（対都道府
県）】

保険業務部保険推進課 2024/4/1 ５年 2029/3/31 紙 事務室 保険業務部保険推進課 廃棄

2023 保険業務部保険推進課 加入促進 令和5年度保険加入の促進に係る委託先の指導に関する文書 保険業務部保険推進課 2024/4/1 ５年 2029/3/31 紙 事務室 保険業務部保険推進課 廃棄

2023 保険業務部保険推進課 加入促進 令和５年度保険加入の促進に関する文書 保険業務部保険推進課 2024/4/1 ５年 2029/3/31 紙 事務室 保険業務部保険推進課 廃棄

2023 保険総務部保険企画課 給与・手当 令和５年度 基準給与簿及び職員別給与台帳 保険総務部保険企画課 2024/4/1 ５年 2029/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2023 保険総務部保険企画課 給与・手当 令和５年度 源泉徴収票・扶養控除・保険料控除等申告書に関する文書 保険総務部保険企画課 2024/4/1 １０年 2034/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2023 保険総務部保険企画課 給与・手当 令和５年度 昇給又は昇格に関する文書 保険総務部保険企画課 2024/4/1 ３０年 2054/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2023 保険総務部保険企画課 給与・手当 令和５年度 職員の期末手当及び勤勉手当の支給に関する文書 保険総務部保険企画課 2024/4/1 ５年 2029/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2023 保険総務部保険企画課 給与・手当 令和５年度 退職手当の支給に関する文書 保険総務部保険企画課 2024/4/1 ５年 2029/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2023 保険総務部保険企画課 給与・手当 令和５年度 退職等に係る給与の精算に関する文書 保険総務部保険企画課 2024/4/1 ５年 2029/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2023 保険総務部保険企画課 給与・手当
令和５年度 扶養手当、住居手当、通勤手当、単身赴任手当の認定等に
関する文書

保険総務部保険企画課
具備を要しなく
なってから３年

2036/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2023 保険総務部保険企画課 給与・手当
令和５年度 扶養手当、住居手当、通勤手当、単身赴任手当の認定等に
関する文書（事後確認）

保険総務部保険企画課 2024/4/1 ５年 2029/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2023 保険総務部保険企画課 給与・手当
令和５年度 扶養手当、住居手当、通勤手当、単身赴任手当の認定等に
関する文書（当該認定に関する要件を具備しなくなってから）

保険総務部保険企画課 2024/4/1 ５年 2029/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2023 保険総務部保険企画課 厚生
令和５年度 職員の健康安全管理、その他福利厚生等に関する文書（軽
微なもの２）

保険総務部保険企画課 2024/4/1 ３年 2027/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2023 保険総務部保険企画課 広報 令和５年度 広報に関する文書 保険総務部保険企画課 2024/4/1 ５年 2029/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2023 保険総務部保険企画課 支出 令和５年度 支出に関する文書 保険総務部保険企画課 2024/4/1 ５年 2029/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2023 保険総務部保険企画課 社会保険
令和５年度 社会保険・労働保険に係る報告、届出及び申請等に関する
文書（軽微なもの）

保険総務部保険企画課 2024/4/1 ３年 2027/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2023 保険総務部保険企画課 職員団体 令和５年度 労働協約、協定及び覚書等に関する文書 保険総務部保険企画課 2024/4/1 ３０年 2054/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2023 保険総務部保険企画課 庶務 令和５年度 休暇簿、欠勤簿、外勤簿、外勤命令簿、在宅勤務命令簿 保険総務部保険企画課 2024/4/1 ５年 2029/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2023 保険総務部保険企画課 庶務 令和５年度 研修・講習に関する文書 保険総務部保険企画課 2024/4/1 ５年 2029/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄
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2023 保険総務部保険企画課 庶務 令和５年度 週休日の振替簿．代休日指定簿 保険総務部保険企画課 2024/4/1 ５年 2029/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2023 保険総務部保険企画課 庶務 令和５年度 祝電及び弔電に関する文書 保険総務部保険企画課 2024/4/1 ５年 2029/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2023 保険総務部保険企画課 庶務 令和５年度 職員の海外渡航の承認に関する文書 保険総務部保険企画課 2024/4/1 ５年 2029/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2023 保険総務部保険企画課 庶務 令和５年度 身分証明発行簿 保険総務部保険企画課 2024/4/1 ５年 2029/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2023 保険総務部保険企画課 庶務
令和５年度 他に属さない事項に係る通知、照会、回答、依頼、報告、
届出及び調査等に関する文書（重要なもの）

保険総務部保険企画課 2024/4/1 ３年 2027/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2023 保険総務部保険企画課 庶務 令和５年度 旅行命令簿 保険総務部保険企画課 2024/4/1 ５年 2029/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2023 保険総務部保険企画課 庶務 令和５年度 旅行命令簿（赴任旅費） 保険総務部保険企画課 2024/4/1 ５年 2029/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2023 保険総務部保険企画課 人事 令和５年度 職員の採用、昇任、表彰、辞職等に関する文書 保険総務部保険企画課 2024/4/1 ３０年 2054/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2023 保険総務部保険企画課 人事 令和５年度 職員の任免等発令に関する文書 保険総務部保険企画課 2024/4/1 ３０年 2054/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2023 保険総務部保険企画課 人事
令和５年度 人事異動に係る関係書類等の文書（勤務状況報告・事前連
絡票等）

保険総務部保険企画課 2024/4/1 ３年 2027/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2023 保険総務部保険企画課 人事 令和５年度 人事記録に関する文書 保険総務部保険企画課 2024/4/1 ３０年 2054/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2023 保険総務部保険企画課 人事 令和５年度 非常勤職員に関する文書 保険総務部保険企画課 2024/4/1 ５年 2029/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2023 保険総務部保険企画課 人事管理 令和５年度 勤務時間管理に関する文書 保険総務部保険企画課 2024/4/1 ３年 2027/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2023 保険総務部保険企画課 人事管理
令和５年度 職員の営利企業の役員等の兼業及び営利企業の自営の承認
に関する文書

保険総務部保険企画課 2024/4/1 ５年 2029/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2023 保険総務部保険企画課 総務 令和５年度 監督官庁等からの通知文書（重要なもの） 保険総務部保険企画課 2024/4/1 ５年 2029/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2023 保険総務部保険企画課 総務 令和５年度 規程、要領等の制定又は改廃に関する文書 保険総務部保険企画課 2024/4/1 ３０年 2054/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2023 保険総務部保険企画課 任用 令和５年度 人事交流に関する文書 保険総務部保険企画課 2024/4/1 ５年 2029/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2023 保険総務部保険企画課 文書 令和５年度 移管・廃棄簿 保険総務部保険企画課 2024/4/1 ３０年 2054/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 移管

2023 保険総務部保険企画課 文書 令和５年度 個人情報の適切な管理のための措置に関する文書 保険総務部保険企画課 2024/4/1 ３年 2027/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2023 保険総務部保険企画課 文書 令和５年度 個人情報保護制度の施行状況の報告に関する文書 保険総務部保険企画課 2024/4/1 ５年 2029/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2023 保険総務部保険企画課 文書 令和５年度 書留等接受簿 保険総務部保険企画課 2024/4/1 ３年 2027/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2023 保険総務部保険企画課 文書 令和５年度 文書原簿及び文書補助簿 保険総務部保険企画課 2024/4/1 ３０年 2054/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄
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2023 保険総務部保険企画課 文書 令和５年度 保存文書の保管、引継、廃棄に関する文書 保険総務部保険企画課 2024/4/1 ５年 2029/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2023 保険総務部保険企画課 文書
令和５年度 法人文書に係る通知、照会、回答、依頼、報告、届出等に
関する軽微な文書

保険総務部保険企画課 2024/4/1 ３年 2027/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2023 保険総務部保険企画課 文書 令和５年度 法人文書ファイル管理簿 保険総務部保険企画課 2024/4/1 ３０年 2054/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2023 保険総務部保険企画課 文書 令和５年度 法人文書分類基準表に関する文書 保険総務部保険企画課 2024/4/1 ５年 2029/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2023 保険総務部保険経理課 監査 令和５年度 会計機関の検査及び事務引継に関する文書 保険総務部保険経理課 2024/4/1 ５年 2029/3/31 紙 事務室 保険総務部保険経理課 廃棄

2023 保険総務部保険経理課 支出 令和5年度 一般契約に関する文書 保険総務部保険経理課 2024/4/1 ５年 2029/3/31 紙 事務室 保険総務部保険経理課 廃棄

2023 保険総務部保険経理課 支出 令和５年度 業者等に関する文書 保険総務部保険経理課 2024/4/1 ５年 2029/3/31 紙 事務室 保険総務部保険経理課 廃棄

2023 保険総務部保険経理課 支出 令和５年度 入札の公告等に関する文書 保険総務部保険経理課 2024/4/1 ５年 2029/3/31 紙 事務室 保険総務部保険経理課 廃棄

2023 保険総務部保険経理課 支出 令和５年度契約に関する文書（契約書含む） 保険総務部保険経理課 2024/4/1 １０年 2034/3/31 紙 事務室 保険総務部保険経理課 廃棄

2023 保険総務部保険経理課 総務 令和５年度 その他会計に関する文書 保険総務部保険経理課 2024/4/1 ７年 2031/3/31 紙 事務室 保険総務部保険経理課 廃棄

2023 保険総務部保険経理課 総務 令和５年度運用に関する文書 保険総務部保険経理課 2024/4/1 １０年 2034/3/31 紙 事務室 保険総務部保険経理課 廃棄

2023 保険総務部保険経理課 用度 令和5年度 物品管理等に関する文書 保険総務部保険経理課 2024/4/1 ３年 2027/3/31 紙 事務室 保険総務部保険経理課 廃棄

2023 保険総務部保険経理課 予算 令和５年度 予算実施計画に関する文書 保険総務部保険経理課 2024/4/1 ５年 2029/3/31 紙 事務室 保険総務部保険経理課 廃棄

2023 保険総務部保険経理課 予算決算 令和5年度 合計残高試算表 保険総務部保険経理課 2024/4/1 ５年 2029/3/31 紙 事務室 保険総務部保険経理課 廃棄

2024 リスク管理室 コンプライアンス 令和６年度 コンプライアンス推進委員会に関する文書 リスク管理室 2025/4/1 ５年 2030/3/31 紙 事務室 リスク管理室 廃棄

2024 リスク管理室 リスク管理 令和６年度 リスク管理に関する文書 リスク管理室 2025/4/1 ５年 2030/3/31 紙 事務室 リスク管理室 廃棄

2024 リスク管理室 総務 令和６年度 監事監査に関する文書 リスク管理室 2025/4/1 ５年 2030/3/31 紙 事務室 リスク管理室 廃棄

2024 リスク管理室 総務 令和６年度 法人文書監査に関する文書 リスク管理室 2025/4/1 ５年 2030/3/31 紙 事務室 リスク管理室 廃棄

2024 リスク管理室 総務 令和６年度旅行命令簿 リスク管理室 2025/4/1 ５年 2030/3/31 紙 事務室 リスク管理室 廃棄

2024 保険業務部保険業務課 総務 令和６年度 規程、要領等の制定又は改廃に関する文書 保険業務部保険業務課 2025/4/1 ３０年 2055/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2024 保険業務部保険業務課 総務 令和６年度 旅行命令簿 保険業務部保険業務課 2025/4/1 ５年 2030/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2024 保険業務部保険業務課 業務一般 令和６年度 委託先の研修・講習に関する文書 保険業務部保険業務課 2025/4/1 ３年 2028/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄
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2024 保険業務部保険業務課 業務一般 令和６年度 業務マニュアルに関する文書 保険業務部保険業務課 2025/4/1 ５年 2030/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2024 保険業務部保険業務課 契約引受 令和6年度森林保険の承諾に関する文書 保険業務部保険業務課 契約終了後３年 2028/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2024 保険業務部保険業務課 契約引受 令和6年度森林保険分割保険料払込に関する文書 保険業務部保険業務課 2025/4/1 ３年 2028/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2024 保険業務部保険業務課 契約管理 令和６年度 森林保険契約の変更、解除及び保険料の返還に関する文書 保険業務部保険業務課 契約終了後３年 2049/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2024 保険業務部保険業務課 契約管理 令和６年度 森林保険証書の再交付に関する文書 保険業務部保険業務課 2025/4/1 ３年 2028/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2024 保険業務部保険業務課 契約管理 令和６年度 森林保険証書の質権解除に関する文書 保険業務部保険業務課 契約終了後３年 2032/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2024 保険業務部保険業務課 契約管理 令和６年度 森林保険証書の質権設定に関する文書 保険業務部保険業務課 契約終了後３年 2039/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2024 保険業務部保険業務課 契約管理 令和６年度 森林保険分割払込契約の失効に関する文書 保険業務部保険業務課 2025/4/1 ３年 2028/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2024 保険業務部保険業務課 業務委託
令和６年度 業務委託等実施に関する文書について【森林保険事務委託
（対県森連）】

保険業務部保険業務課 2025/4/1 １０年 2035/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2024 保険業務部保険業務課 業務委託 令和６年度 森林保険に係る研究に関する文書 保険業務部保険業務課 2025/4/1 ５年 2030/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2024 保険業務部保険業務課 業務委託 令和6年度委託契約に関する文書 保険業務部保険業務課 2025/4/1 ５年 2030/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2024 保険業務部保険業務課 業務委託 令和6年度業務委託等実施に関する文書 保険業務部保険業務課 2025/4/1 ５年 2030/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2024 保険業務部保険業務課 支出 令和６年度 支出に関する文書 保険業務部保険業務課 2025/4/1 ５年 2030/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2024 保険業務部保険業務課 支出 令和６年度 森林保険業務に係る契約に関する文書 保険業務部保険業務課 2025/4/1 ５年 2030/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2024 保険業務部保険業務課 支出 令和６年度 委託費等の支払いに関する文書 保険業務部保険業務課 2025/4/1 ５年 2030/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2024 保険業務部保険業務課 損害評価 令和６年度 委託契約の審査に関する文書 保険業務部保険業務課 2025/4/1 ５年 2030/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2024 保険業務部保険業務課 損害評価 令和６年度 森林保険審査の第三者委員会に関する文書 保険業務部保険業務課 2025/4/1 ５年 2030/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2024 保険業務部保険業務課 損害評価 令和6年度 保険金の請求、支払、証書更正に関する文書 保険業務部保険業務課 契約終了後３年 2048/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2024 保険業務部保険業務課 損害評価 令和６年度 保険金等誤払いに関する文書 保険業務部保険業務課 2025/4/1 ５年 2030/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2024 保険業務部保険推進課 総務 令和６年度 旅行命令簿 保険業務部保険推進課 2025/4/1 ５年 2030/3/31 紙 事務室 保険業務部保険推進課 廃棄

2024 保険業務部保険推進課 普及宣伝 令和６年度 森林保険の普及宣伝に関する文書 保険業務部保険推進課 2025/4/1 ５年 2030/3/31 紙 事務室 保険業務部保険推進課 廃棄

2024 保険業務部保険推進課 用度 令和６年度 森林保険業務システムに関する文書 保険業務部保険推進課 2025/4/1 １０年 2035/3/31 紙 事務室 保険業務部保険推進課 廃棄
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2024 保険業務部保険推進課 業務委託 令和６年度 業務委託等実施に関する文書 【高度化（対全森連）】 保険業務部保険推進課 2025/4/1 ５年 2030/3/31 紙 事務室 保険業務部保険推進課 廃棄

2024 保険業務部保険推進課 業務委託
令和６年度 業務委託等実施に関する文書【普及事務等委嘱（対都道府
県）】

保険業務部保険推進課 2025/4/1 ５年 2030/3/31 紙 事務室 保険業務部保険推進課 廃棄

2024 保険業務部保険推進課 加入促進 令和６年度 保険加入の促進に関する文書 保険業務部保険推進課 2025/4/1 ５年 2030/3/31 紙 事務室 保険業務部保険推進課 廃棄

2024 保険総務部保険企画課 給与・手当 令和６年度 基準給与簿及び職員別給与台帳 保険総務部保険企画課 2025/4/1 ５年 2030/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2024 保険総務部保険企画課 給与・手当
令和６年度 扶養手当、住居手当、通勤手当、単身赴任手当の認定等に
関する文書

保険総務部保険企画課
具備を要しなく
なってから５年

紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2024 保険総務部保険企画課 給与・手当
令和６年度 扶養手当、住居手当、通勤手当、単身赴任手当の認定等に
関する文書（当該認定に関する要件を具備しなくなってから）

保険総務部保険企画課 2025/4/1 ５年 2030/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2024 保険総務部保険企画課 給与・手当 令和６年度 職員の期末手当及び勤勉手当の支給に関する文書 保険総務部保険企画課 2025/4/1 ５年 2030/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2024 保険総務部保険企画課 給与・手当 令和６年度 源泉徴収票・扶養控除・保険料控除等申告書に関する文書 保険総務部保険企画課 2025/4/1 １０年 2035/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2024 保険総務部保険企画課 給与・手当 令和６年度 昇給又は昇格に関する文書 保険総務部保険企画課 2025/4/1 ３０年 2055/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2024 保険総務部保険企画課 厚生 令和６年度 健康診断に関する文書 保険総務部保険企画課 2025/4/1 ５年 2030/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2024 保険総務部保険企画課 厚生 令和６年度 職員の健康安全管理、その他福利厚生等に関する文書 保険総務部保険企画課 2025/4/1 ３年 2028/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2024 保険総務部保険企画課 広報 令和６年度 広報に関する文書 保険総務部保険企画課 2025/4/1 ５年 2030/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2024 保険総務部保険企画課 支出 令和６年度 支出に関する文書 保険総務部保険企画課 2025/4/1 ５年 2030/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2024 保険総務部保険企画課 社会保険
令和６年度 社会保険・労働保険に係る報告、届出及び申請等に関する
文書（軽微なもの）

保険総務部保険企画課 2025/4/1 ３年 2028/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2024 保険総務部保険企画課 職員団体 令和６年度 労働協約、協定及び覚書等に関する文書 保険総務部保険企画課 2025/4/1 ３０年 2055/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2024 保険総務部保険企画課 庶務 令和６年度 休暇簿、欠勤簿、外勤簿、外勤命令簿、在宅勤務命令簿 保険総務部保険企画課 2025/4/1 ５年 2030/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2024 保険総務部保険企画課 庶務 令和６年度 振替通知簿、代休請求簿 保険総務部保険企画課 2025/4/1 ５年 2030/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2024 保険総務部保険企画課 庶務 令和６年度 身分証明書発行簿 保険総務部保険企画課 2025/4/1 ５年 2030/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2024 保険総務部保険企画課 庶務 令和６年度 旅行命令簿 保険総務部保険企画課 2025/4/1 ５年 2030/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2024 保険総務部保険企画課 庶務 令和６年度 旅行命令簿（赴任旅費） 保険総務部保険企画課 2025/4/1 ５年 2030/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2024 保険総務部保険企画課 庶務 令和６年度 職員の海外渡航の承認に関する文書 保険総務部保険企画課 2025/4/1 ５年 2030/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2024 保険総務部保険企画課 庶務
令和6年度他に属さない事項に係る通知、照会、回答、依頼、報告、届
出及び調査等に関する文書（総務関係）

保険総務部保険企画課 2025/4/1 ３年 2028/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄
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2024 保険総務部保険企画課 庶務 令和６年度 研修・講習に関する文書 保険総務部保険企画課 2025/4/1 ５年 2030/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2024 保険総務部保険企画課 庶務 令和６年度 祝電及び弔電に関する文書 保険総務部保険企画課 2025/4/1 ５年 2030/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2024 保険総務部保険企画課 庶務
令和６年度 他に属さない事項に係る通知、照会、回答、依頼、報告、
届出及び調査等に関する文書（重要なもの）

保険総務部保険企画課 2025/4/1 ３年 2028/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2024 保険総務部保険企画課 人事 令和６年度 職員の任免等発令に関する文書 保険総務部保険企画課 2025/4/1 ３０年 2055/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2024 保険総務部保険企画課 人事 令和６年度 非常勤職員に関する文書 保険総務部保険企画課 2025/4/1 ５年 2030/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2024 保険総務部保険企画課 人事 令和６年度 非常勤職員に関する文書（令和７年度完結文書） 保険総務部保険企画課 2025/4/1 ５年 2030/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2024 保険総務部保険企画課 人事 令和６年度 委嘱及び派遣等に関する文書 保険総務部保険企画課 2025/4/1 ３年 2028/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2024 保険総務部保険企画課 人事管理 令和６年度 勤務時間管理に関する文書 保険総務部保険企画課 2025/4/1 ３年 2028/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2024 保険総務部保険企画課 人事管理 令和６年度 懲戒に関する文書 保険総務部保険企画課 2025/4/1 ３０年 2055/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2024 保険総務部保険企画課 総務 令和６年度 規程、要領等の制定又は改廃に関する文書 保険総務部保険企画課 2025/4/1 ３０年 2055/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2024 保険総務部保険企画課 総務 令和６年度 その他保険企画課所管に関する文書 保険総務部保険企画課 2025/4/1 ５年 2030/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2024 保険総務部保険企画課 任用 令和６年度 人事交流に関する文書 保険総務部保険企画課 2025/4/1 ５年 2030/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2024 保険総務部保険企画課 任用 令和６年度 職員の採用試験に関する文書 保険総務部保険企画課 2025/4/1 ５年 2030/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2024 保険総務部保険企画課 文書 令和６年度 個人情報保護一般に関する文書 保険総務部保険企画課 2025/4/1 ５年 2030/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2024 保険総務部保険企画課 文書 令和６年度 保存文書の保管、引継、廃棄に関する文書 保険総務部保険企画課 2025/4/1 ５年 2030/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2024 保険総務部保険企画課 文書 令和６年度 移管・廃棄簿 保険総務部保険企画課 2025/4/1 ３０年 2055/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 移管

2024 保険総務部保険企画課 文書 令和６年度 法人文書ファイル管理簿 保険総務部保険企画課 2025/4/1 ３０年 2055/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2024 保険総務部保険企画課 文書 令和６年度 法人文書分類基準表に関する文書 保険総務部保険企画課 2025/4/1 ５年 2030/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2024 保険総務部保険企画課 文書
令和６年度 法人文書に係る通知、照会、回答、依頼、報告、届出等に
関する軽微な文書

保険総務部保険企画課 2025/4/1 ３年 2028/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2024 保険総務部保険企画課 文書 令和６年度 文書原簿及び文書補助簿 保険総務部保険企画課 2025/4/1 ３０年 2055/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2024 保険総務部保険企画課 文書 令和６年度 書留等接受簿 保険総務部保険企画課 2025/4/1 ３年 2028/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2024 保険総務部保険企画課 文書 令和６年度 代理人等の選任及び解任の登記に関する文書 保険総務部保険企画課 2025/4/1 ５年 2030/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄
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2024 保険総務部保険企画課 契約 令和６年度 契約に関する文書 保険総務部保険企画課
具備を要しなく
なってから５年

紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2024 保険総務部保険経理課 監査 令和６年度 会計機関の検査及び事務引継に関する文書 保険総務部保険経理課 2025/4/1 ５年 2030/3/31 紙 事務室 保険総務部保険経理課 廃棄

2024 保険総務部保険経理課 支出 令和6年度 業者等に関する文書 保険総務部保険経理課 2025/4/1 ５年 2030/3/31 紙 事務室 保険総務部保険経理課 廃棄

2024 保険総務部保険経理課 支出 令和6年度 入札の公告等に関する文書 保険総務部保険経理課 2025/4/1 ５年 2030/3/31 紙 事務室 保険総務部保険経理課 廃棄

2024 保険総務部保険経理課 支出 令和６年度 一般契約に関する文書 保険総務部保険経理課 2025/4/1 ５年 2030/3/31 紙 事務室 保険総務部保険経理課 廃棄

2024 保険総務部保険経理課 支出 令和６年度 契約に関する文書（契約書含む） 保険総務部保険経理課 2025/4/1 １０年 2035/3/31 紙 事務室 保険総務部保険経理課 廃棄

2024 保険総務部保険経理課 支出 令和６年度 指名停止関係文書 保険総務部保険経理課 2025/4/1 １０年 2035/3/31 紙 事務室 保険総務部保険経理課 廃棄

2024 保険総務部保険経理課 総務 令和６年度 その他会計に関する文書 保険総務部保険経理課 2025/4/1 ７年 2032/3/31 紙 事務室 保険総務部保険経理課 廃棄

2024 保険総務部保険経理課 総務 令和６年度 運用に関する文書 保険総務部保険経理課 2025/4/1 １０年 2035/3/31 紙 事務室 保険総務部保険経理課 廃棄

2024 保険総務部保険経理課 総務 令和６年度 規程、要領等の制定又は改廃に関する文書 保険総務部保険経理課 2025/4/1 ３０年 2055/3/31 紙 事務室 保険総務部保険経理課 廃棄

2024 保険総務部保険経理課 総務 令和６年度 取引金融機関に関する文書 保険総務部保険経理課 2025/4/1 ５年 2030/3/31 紙 事務室 保険総務部保険経理課 廃棄

2024 保険総務部保険経理課 用度 令和６年度 物品管理等に関する文書 保険総務部保険経理課 2025/4/1 ３年 2028/3/31 紙 事務室 保険総務部保険経理課 廃棄

2024 保険総務部保険経理課 予算 令和６年度 予算実施計画に関する文書 保険総務部保険経理課 2025/4/1 ５年 2030/3/31 紙 事務室 保険総務部保険経理課 廃棄

2024 保険総務部保険経理課 予算決算 令和６年度 合計残高試算表 保険総務部保険経理課 2025/4/1 ５年 2030/3/31 紙 事務室 保険総務部保険経理課 廃棄

2025 リスク管理室 コンプライアンス 令和７年度 コンプライアンス推進委員会に関する文書 リスク管理室 2026/4/1 ５年 2031/3/31 紙 事務室 リスク管理室 廃棄

2025 リスク管理室 リスク管理 令和７年度 リスク管理に関する文書 リスク管理室 2026/4/1 ５年 2031/3/31 紙 事務室 リスク管理室 廃棄

2025 リスク管理室 総務 令和7年度 法人文書監査に関する文書 リスク管理室 2026/4/1 ５年 2031/3/31 紙 事務室 リスク管理室 廃棄

2025 リスク管理室 総務 令和７年度旅行命令簿 リスク管理室 2026/4/1 ５年 2031/3/31 紙 事務室 リスク管理室 廃棄

2025 保険業務部保険業務課 損害評価 委託契約の審査に関する文書 保険業務部保険業務課 2026/4/1 ５年 2031/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2025 保険業務部保険業務課 業務一般 委託先の研修・講習に関する文書 保険業務部保険業務課 2026/4/1 ３年 2029/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2025 保険業務部保険業務課 総務 規程、要領等の制定又は改廃に関する文書 保険業務部保険業務課 2026/4/1 ３０年 2056/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2025 保険業務部保険業務課 業務委託 業務委託等実施に関する文書 【森林保険事務委託（対県森連）】 保険業務部保険業務課 2026/4/1 １０年 2036/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄
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2025 保険業務部保険業務課 損害評価 保険金等誤払いに関する文書 保険業務部保険業務課 2026/4/1 ５年 2031/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2025 保険業務部保険業務課 総務 令和7年度 その他保険業務課所管に関する文書 保険業務部保険業務課 2026/4/1 ５年 2031/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2025 保険業務部保険業務課 支出 令和７年度 委託費等の支払いに関する文書 保険業務部保険業務課 2026/4/1 ５年 2031/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2025 保険業務部保険業務課 業務一般 令和７年度 業務マニュアルに関する文書 保険業務部保険業務課 2026/4/1 ５年 2031/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2025 保険業務部保険業務課 支出 令和７年度 支出に関する文書 保険業務部保険業務課 2026/4/1 ５年 2031/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2025 保険業務部保険業務課 業務委託 令和７年度 森林保険に係る研究に関する文書 保険業務部保険業務課 2026/4/1 ５年 2031/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2025 保険業務部保険業務課 契約管理 令和７年度 森林保険契約の変更、解除及び保険料の返還に関する文書 保険業務部保険業務課 契約終了後３年 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2025 保険業務部保険業務課 契約管理 令和7年度 森林保険証書の再交付に関する文書 保険業務部保険業務課 2026/4/1 ３年 2029/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2025 保険業務部保険業務課 契約管理 令和７年度 森林保険証書の質権解除に関する文書 保険業務部保険業務課 契約終了後３年 2029/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2025 保険業務部保険業務課 契約管理 令和７年度 森林保険証書の質権設定に関する文書 保険業務部保険業務課 契約終了後３年 2029/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2025 保険業務部保険業務課 損害評価 令和７年度 森林保険審査の第三者委員会に関する文書 保険業務部保険業務課 2026/4/1 ５年 2031/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2025 保険業務部保険業務課 契約管理 令和７年度 森林保険分割払込契約の失効に関する文書 保険業務部保険業務課 2026/4/1 ３年 2029/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2025 保険業務部保険業務課 損害評価 令和7年度 保険金の請求、支払、証書更正に関する文書 保険業務部保険業務課 契約終了後３年 2029/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2025 保険業務部保険業務課 契約引受 令和7年度森林保険契約の承諾に関する文書 保険業務部保険業務課 契約終了後３年 2029/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2025 保険業務部保険業務課 契約引受 令和7年度森林保険分割保険料払込に関する文書 保険業務部保険業務課 2026/4/1 ３年 2029/3/31 紙 事務室 保険業務部保険業務課 廃棄

2025 保険業務部保険推進課 業務委託
令和７年度 業務委託等実施に関する文書【普及事務等委嘱（対都道府
県）】

保険業務部保険推進課 2026/4/1 ５年 2031/3/31 電子 事務室 保険業務部保険推進課 廃棄

2025 保険業務部保険推進課 加入促進 令和７年度 保険加入の促進に関する文書 保険業務部保険推進課 2026/4/1 ５年 2031/3/31 電子 事務室 保険業務部保険推進課 廃棄

2025 保険業務部保険推進課 加入促進 令和７年度 保険加入の促進に関する文書（文書番号無し） 保険業務部保険推進課 2026/4/1 ５年 2031/3/31 紙 事務室 保険業務部保険推進課 廃棄

2025 保険業務部保険推進課 庶務
令和７年度 問い合わせ（相談、要望、苦情、感謝等）および取材の依
頼に関する文書

保険業務部保険推進課 2026/4/1 ３年 2029/3/31 電子 事務室 保険業務部保険推進課 廃棄

2025 保険業務部保険推進課 総務 令和７年度 旅行命令簿 保険業務部保険推進課 2026/4/1 ５年 2031/3/31 紙 事務室 保険業務部保険推進課 廃棄

2025 保険総務部保険企画課 文書 令和７年度 移管・廃棄簿 保険総務部保険企画課 2026/4/1 ３０年 2056/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2025 保険総務部保険企画課 企画・立案・評価 令和7年度 機構運営に係る基本方針の企画・立案・評価に関する文書 保険総務部保険企画課 2026/4/1 １０年 2036/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄
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2025 保険総務部保険企画課 人事管理 令和7年度 勤務時間管理に関する文書 保険総務部保険企画課 2026/4/1 ５年 2031/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2025 保険総務部保険企画課 契約 令和7年度 契約に関する文書 保険総務部保険企画課 ５年 2031/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2025 保険総務部保険企画課 厚生 令和７年度 健康診断に関する文書 保険総務部保険企画課 2026/4/1 ５年 2031/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2025 保険総務部保険企画課 給与・手当 令和7年度 源泉徴収票・扶養控除・保険料控除等申告書に関する文書 保険総務部保険企画課 2026/4/1 １０年 2036/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2025 保険総務部保険企画課 文書 令和7年度 個人情報保護一般に関する文書 保険総務部保険企画課 2026/4/1 ５年 2031/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2025 保険総務部保険企画課 広報 令和７年度 広報に関する文書 保険総務部保険企画課 2026/4/1 ５年 2031/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2025 保険総務部保険企画課 支出 令和7年度 支出に関する文書 保険総務部保険企画課 2026/4/1 ５年 2031/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2025 保険総務部保険企画課 社会保険
令和7年度 社会保険・労働保険に係る報告、届出及び申請等に関する
文書（軽微なもの）

保険総務部保険企画課 2026/4/1 ３年 2029/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2025 保険総務部保険企画課 庶務 令和7年度 祝電及び弔電に関する文書 保険総務部保険企画課 2026/4/1 ５年 2031/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2025 保険総務部保険企画課 文書 令和7年度 情報公開等に関する文書（開示請求を除く） 保険総務部保険企画課 2026/4/1 ５年 2031/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2025 保険総務部保険企画課 庶務 令和7年度 職員の海外渡航の承認に関する文書 保険総務部保険企画課 2026/4/1 ５年 2031/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2025 保険総務部保険企画課 給与・手当 令和7年度 職員の期末手当及び勤勉手当の支給に関する文書 保険総務部保険企画課 2026/4/1 ５年 2031/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2025 保険総務部保険企画課 厚生 令和７年度 職員の健康安全管理、その他福利厚生等に関する文書 保険総務部保険企画課 2026/4/1 ３年 2029/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2025 保険総務部保険企画課 人事 令和７年度 職員の任免等発令に関する文書 保険総務部保険企画課 2026/4/1 ３０年 2056/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2025 保険総務部保険企画課 人事 令和7年度 人事記録に関する文書 保険総務部保険企画課 2026/4/1 ３０年 2056/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2025 保険総務部保険企画課 庶務
令和７年度 他に属さない事項に係る通知、照会、回答、依頼、報告、
届出及び調査等に関する文書（重要なもの）

保険総務部保険企画課 2026/4/1 ３年 2029/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2025 保険総務部保険企画課 給与・手当 令和7年度 退職等に係る給与の精算に関する文書 保険総務部保険企画課 2026/4/1 ５年 2031/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2025 保険総務部保険企画課 文書 令和７年度 代理人等の選任及び解任の登記に関する文書 保険総務部保険企画課 2026/4/1 ５年 2031/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2025 保険総務部保険企画課 人事 令和7年度 非常勤職員に関する文書 保険総務部保険企画課 2026/4/1 ５年 2031/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2025 保険総務部保険企画課 給与・手当
令和7年度 扶養手当、住居手当、通勤手当、単身赴任手当の認定等に
関する文書

保険総務部保険企画課
具備を要しなく
なってから５年

2031/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2025 保険総務部保険企画課 給与・手当
令和7年度 扶養手当、住居手当、通勤手当、単身赴任手当の認定等に
関する文書（当該認定に関する要件を具備しなくなってから）

保険総務部保険企画課 2026/4/1 ５年 2031/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2025 保険総務部保険企画課 文書 令和７年度 文書管理に関する文書 保険総務部保険企画課 2026/4/1 １年 2027/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄
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2025 保険総務部保険企画課 文書 令和7年度 保存文書の保管、引継、廃棄に関する文書 保険総務部保険企画課 2026/4/1 ５年 2031/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2025 保険総務部保険企画課 文書
令和7年度 法人文書に係る通知、照会、回答、依頼、報告、届出等に
関する軽微な文書

保険総務部保険企画課 2026/4/1 ３年 2029/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2025 保険総務部保険企画課 文書 令和７年度 法人文書ファイル管理簿 保険総務部保険企画課 2026/4/1 ３０年 2056/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2025 保険総務部保険企画課 文書 令和7年度 法人文書分類基準表に関する文書 保険総務部保険企画課 2026/4/1 ５年 2031/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2025 保険総務部保険企画課 災害 令和7年度 防災・防火に関する文書 保険総務部保険企画課 2026/4/1 ３年 2029/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2025 保険総務部保険企画課 職員団体 令和７年度 労働協約、協定及び覚書等に関する文書 保険総務部保険企画課 2026/4/1 ３０年 2056/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2025 保険総務部保険企画課 人事 令和７年度委嘱及び派遣等に関する文書 保険総務部保険企画課 2026/4/1 ３年 2029/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2025 保険総務部保険企画課 庶務 令和７年度会議に関する文書（軽微なもの） 保険総務部保険企画課 2026/4/1 １年 2027/3/31 電子 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2025 保険総務部保険企画課 総務 令和７年度規程、要領等の制定又は改廃に関する文書 保険総務部保険企画課 2026/4/1 ３０年 2056/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2025 保険総務部保険企画課 庶務 令和７年度研修・講習に関する文書 保険総務部保険企画課 2026/4/1 ５年 2031/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2025 保険総務部保険企画課 厚生 令和７年度自動車等運行日誌 保険総務部保険企画課 2026/4/1 ３年 2029/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2025 保険総務部保険企画課 人事 令和7年度職員の採用、昇任、表彰、辞職等に関する文書 保険総務部保険企画課 2026/4/1 ３０年 2056/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2025 保険総務部保険企画課 人事
令和７年度人事に係る通知、照会、回答、依頼、報告、届出等に関する
文書（特に重要なもの）

保険総務部保険企画課 2026/4/1 １０年 2036/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2025 保険総務部保険企画課 任用 令和７年度人事交流に関する文書 保険総務部保険企画課 2026/4/1 ５年 2031/3/31 紙 事務室 保険総務部保険企画課 廃棄

2025 保険総務部保険経理課 総務 令和７年度 その他会計に関する文書 保険総務部保険経理課 2026/4/1 ７年 2033/3/31 紙 事務室 保険総務部保険経理課 廃棄

2025 保険総務部保険経理課 支出 令和７年度 一般契約に関する文書 保険総務部保険経理課 2026/4/1 ５年 2031/3/31 紙 事務室 保険総務部保険経理課 廃棄

2025 保険総務部保険経理課 総務 令和７年度 運用に関する文書 保険総務部保険経理課 2026/4/1 １０年 2036/3/31 紙 事務室 保険総務部保険経理課 廃棄

2025 保険総務部保険経理課 監査 令和７年度 会計機関の検査及び事務引継に関する文書 保険総務部保険経理課 2026/4/1 ５年 2031/3/31 紙 事務室 保険総務部保険経理課 廃棄

2025 保険総務部保険経理課 総務 令和７年度 規程、要領等の制定又は改廃に関する文書 保険総務部保険経理課 2026/4/1 ３０年 2056/3/31 紙 事務室 保険総務部保険経理課 廃棄

2025 保険総務部保険経理課 支出 令和７年度 業者等に関する文書 保険総務部保険経理課 2026/4/1 ５年 2031/3/31 紙 事務室 保険総務部保険経理課 廃棄

2025 保険総務部保険経理課 支出 令和７年度 契約に関する文書（契約書含む） 保険総務部保険経理課 2026/4/1 １０年 2036/3/31 紙 事務室 保険総務部保険経理課 廃棄

2025 保険総務部保険経理課 予算決算 令和７年度 合計残高試算表 保険総務部保険経理課 2026/4/1 ５年 2031/3/31 紙 事務室 保険総務部保険経理課 廃棄
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2025 保険総務部保険経理課 総務 令和７年度 取引金融機関に関する文書 保険総務部保険経理課 2026/4/1 ５年 2031/3/31 紙 事務室 保険総務部保険経理課 廃棄

2025 保険総務部保険経理課 支出 令和７年度 入札の公告等に関する文書 保険総務部保険経理課 2026/4/1 ５年 2031/3/31 紙 事務室 保険総務部保険経理課 廃棄

2025 保険総務部保険経理課 予算 令和７年度 予算に係る連絡、照会、回答及び調査等に関する文書 保険総務部保険経理課 2026/4/1 ５年 2031/3/31 紙 事務室 保険総務部保険経理課 廃棄

2025 保険総務部保険経理課 予算 令和7年度 予算実施計画に関する文書 保険総務部保険経理課 2026/4/1 ５年 2031/3/31 紙 事務室 保険総務部保険経理課 廃棄
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