
仕様書 
 
1. 件名 運送請負単価契約 

 
2. 目的 書類及び研究材料等の運送を円滑かつ効率的に行うことを目的とする。 
3. 単価契約を行う業務及び予定数量 

(1). 荷物運搬の種類 
業務として行っている種類すべてとする。 
なお、最低でも宅配便（発払い、着払い）、冷蔵・冷凍便、日時指定による宅配便、
メール便の利用できること。 

(2). 予定数量 詳細については別紙のとおりとする。 
年間 153 件、メール便 37 通  

4. 契約期間 令和８年４月１日～令和９年３月３１日 
5. 荷物発送場所 

国立研究開発法人森林研究・整備機構森林総合研究所四国支所 
（高知県高知市朝倉西町 2 丁目 915） 
又は受注者の営業店 

6. 検査場所 
国立研究開発法人森林研究・整備機構森林総合研究所四国支所 
（高知県高知市朝倉西町 2 丁目 915） 
又は受注者の営業店 

7. 業務時間帯  
当所就業時間内、平日８時３０分から１７時１５分までに配達及び集荷を行う。 

8. 荷物の大きさ等 
(1) 荷物は３辺（縦、横、高さ）の合計が１６０㎝以内、重さ２５㎏以内とする。 
(2) 冷蔵・冷凍便は３辺の合計 120cm の荷物の取扱いが可能であること。 
(3) 荷物が多い場合は、複数となる場合がある。 
(4) 上記以外の規格があれば別途見積書に提示すること。     

9. 安全対策 
(1) 荷物運搬業務にあたり、作業中の事故防止を図るため、労働安全衛生規則及び関連

法令に従い、十分な安全対策をすること。 
(2) 業務受託者は事故に対応できる保険に加入していること。 
(3) 近隣の住宅等に影響が考えられる場合は、その旨の周知に努めること。 

10. 関係法令等の遵守  
本業務の実施にあたっては、本仕様書によるほか、関係法令等に準拠して行うこと。 

11. 支払条件  



毎月末締めによる後払い（適正な請求書受理後４０日以内） 
12. その他 

(1). 予定数量については、過去１２ヶ月の実績をもとに算出したものであり、増減する
こともあり得るので、これを了承すること。 

(2). 見積書については、予定数量に基づき、算出すること。 
(3). 土日と祝日は配達及び集荷を行わないこと。 
(4). 見積書に記載する金額については、消費税及び地方消費税（１０％）を含む１件当

たりの単価を記載すること。 
(5). 見積書には荷物運搬の各地域の宅配便（発払い・着払い）及びメール便の料金を記

載し、冷蔵・冷凍便、日時指定による宅配便等の付加サービス料金についても明示
すること。 

(6). この仕様書に定めのないことは担当者と協議の上決定する。 


